MODELO DE MEMORANDO PADRÃO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE AFASTAMENTO DE CURTA/MÉDIA DURAÇÃO PARA O EXTERIOR 
(TÉCNICO E DOCENTE)
Eu, (nome completo do solicitante do afastamento), matrícula SIAPE (número), lotado na unidade (nome da unidade e número SIG) e em exercício na unidade (nome da unidade e número SIG). Venho solicitar abertura de processo para AFASTAMENTO DE CURTA/MÉDIA DURAÇÃO PARA O EXTERIOR durante o período de (data inicial) até (data final), para participar do evento (Nome do evento) que será realizado em (local do evento/ país) durante os dias compreendidos entre (data inicial) e (data final).
OBSERVAÇÕES: 
1. O texto acima deverá ser utilizado obrigatoriamente no memorando a ser cadastrado e autenticado (via SIPAC) pela chefia do servidor solicitante do afastamento. 
2. Atenção! O período de afastamento deve contar o (s) dia (s) que o servidor está se deslocando para o local do evento, assim como o (s) dia (s) de retorno. Por isso é solicitado o período do afastamento e o período do evento.
3. Devem estar anexados a esse memorando os seguintes documentos: Resumo do Trabalho (se apresentação de trabalho), Carta de Aceite (se apresentação de trabalho), Comprovante de inscrição (se apenas participação) e Formulário nº 1 PICDT (Plano de Capacitação).
