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PASSO 8: ELABORAR PLANO DE ATIVIDADES

1 – Formato Livre

2 – Máximo de 2 Páginas

3 – Descrever:
Atividades a Serem Desenvolvidas;
Objetivos do Estágio;
Métodos de Supervisão e Avaliação.
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PASSO 9: DECLARAÇÃO DE ACEITE DO ORIENTADOR INTERNO

1 – Anexo 1 do Guia

2 - Objetivo de Oficializar o Compromisso do 
Orientador

3 – Atribuições do Orientador:
Acompanhar o Desenvolvimento do Plano
Acompanhar o Desenvolvimento do Aluno
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DECLARAÇÃO DE ACEITE
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PASSO 10: HORÁRIO SEMANAL DE ATIVIDADES

1 – Anexo 2 do Guia

2 – No Máximo 30 Horas Por Semana

3 – No Máximo 6 Horas Por Dia
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HORÁRIO SEMANAL
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PASSO 11: ENTREGAR DOCUMENTAÇÃO PARA 
AVALIAÇÃO DA COMISSÃO

1 – Termo de Compromisso

2 – Formulário de Cadastro

3 – Plano de Atividades

4 – Carta de Aceite do Orientador

5 – Horário Semanal
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O QUE SERÁ AVALIADO?

1 – Tipo de Atividade a Ser Realizada no Estágio

2 – Área de Atuação do Orientador Interno

3 – Total de Horas de Estágio

4 – Horário Semanal

5 – Assinaturas e Originalidade dos Documentos

6 – Documentação de Forma Geral
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PASSO 12: EMISSÃO DO MEMORANDO
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PASSO 13: EFETIVAÇÃO DO ESTÁGIO NO DEST

ENTREGAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS:

1 – Termo de Compromisso

2 – Formulário de Cadastro

3 – MEMORANDO DA COMISSÃO (Autorização 
Para a Realização do Estágio)
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PASSO 14: DEST IRÁ CADASTRAR O ESTÁGIO
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PASSO 15: ENTREGA DE UMA CÓPIA DOS 
DOCUMENTOS PARA O ARQUIVAMENTO DA 

COMISSÃO

1 – Termo de Compromisso

2 – Formulário de Cadastro

3 – Plano de Atividades

4 – Carta de Aceite do Orientador

5 – Horário Semanal
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NORMAS PARA AVALIAÇÃO

ENTREGA DE 3 DOCUMENTOS:

1 – Formulário de Avaliação do Supervisor 
(Anexo 3 do Guia)
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FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO SUPERVISOR
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NORMAS PARA AVALIAÇÃO

ENTREGA DE 3 DOCUMENTOS:

1 – Formulário de Avaliação do Supervisor 
(Anexo 3 do Guia)

2 – Laudo de Aprovação do Orientador Interno 
(Anexo 4 do Guia)
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LAUDO DE APROVAÇÃO DO ORIENTADOR INTERNO
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NORMAS PARA AVALIAÇÃO

ENTREGA DE 3 DOCUMENTOS:

1 – Formulário de Avaliação do Supervisor 
(Anexo 3 do Guia)

2 – Laudo de Aprovação do Orientador Interno 
(Anexo 4 do Guia)

3 – Relatório Final de Atividades
(Manual de Elaboração)
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MANUAL DE ELABORAÇÃO
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CRONOGRAMA DA DISCIPLINA

25/03

• Reunião Com 
Alunos

• Esclarecimento 
de Dúvidas

31/03

• Prazo Para 
Entrega de 

Documentação 
na Secretaria -

Coordenação do 
Curso

01/04

• Reunião da 
Comissão

• Avaliação da 
Documentação

• Divulgação da 
Situação dos 

Alunos

10/04

• Prazo Para 
Correção de 

Alguma 
inconformidade 

e Entrega da 
Nova 

Documentação a 
Comissão
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CRONOGRAMA DA DISCIPLINA

13/04

• Divulgação da 
Situação Final 

dos Alunos

2 Semanas Antes 
das Optativas

• Prazo Para 
Entrega do 

Relatório Final

• Entrega do 
Formulário de 

Avaliação e 
Laudo

1 Semana Antes das 
Optativas

• Divulgação dos 
Resultados

• Prazo de 1 Semana 
Para os Alunos 

Corrigirem 
Possíveis 

Pendências

Semana de 
Optativas

• Divulgação dos 
Resultados 

Finais

• Lançamento 
dos Conceitos

Alunos Inaptos Deverão Trancar a Disciplina
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