
 

Comissão de Estágio – AA031 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 
INSTITUTO DE FLORESTAS 

AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 
 
 

GUIA RESUMIDO DE PROCEDIMENTOS 
 
 
 

A) PARA MATRICULAR NA DISCIPLINA AA031 E REALIZAR O ESTÁGIO 
DURANTE O PERÍODO LETIVO: 

 
1°) O aluno interessado no estágio obrigatório deverá providenciar os seguintes 

documentos, assinados somente pelo próprio aluno e pelo supervisor (representante 

da empresa/órgão/instituição que oferecerá o estágio): 

 
- Termo de compromisso/contrato (elaborado e formalizados entre a 

empresa/órgão/instituição e o DEST) - Disponível em:         

http://institucional.ufrrj.br/dest/estagio/termo-de-compromisso/; 
 

-   Formulário de Cadastro de estágio dos alunos da UFRRJ (Disponibilizado pelo 

DEST) - Disponível em: 

http://institucional.ufrrj.br/dest/estagio/formularios-2/; 
 

OBS.: Esses documentos são fornecidos pela divisão de estágio (DEST). 

 
Conforme exigências do Art. 3° do regulamento do estágio supervisionado 
obrigatório do curso de graduação em Engenharia Florestal. 
 
2°) Na sequência, o aluno deverá procurar um possível orientador interno (Professor 

da UFRRJ) na área de atuação do estágio. A recomendação de um orientador 

interno pode ser feita pela comissão de estágio, caso o aluno procure a mesma para 

possíveis indicações, conforme a área de realização do estágio. Nessa ocasião, o 

orientador interno deverá: 

 
- Assinar termo de compromisso/contrato; 

- Assinar o Formulário de Cadastro de estágio dos alunos da UFRRJ; 

- Emitir a declaração de aceite da orientação devidamente assinada - Anexo 1; 
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- Elaborar um plano de atividades (formato livre e no máximo com 2 páginas) para o 

período de realização do estágio; 

- Elaborar horário de atividades semanal com a distribuição da carga horária, 

conforme modelo disponibilizado pela comissão de estágio - Anexo 2; 

 
 
Conforme exigências dos Arts. 4°, 13°, 14° e 15° do regulamento do estágio 
supervisionado obrigatório do curso de graduação em Engenharia Florestal. 
 
3°) Após estar com toda a documentação solicitada no 2° item, devidamente 

assinadas pelo aluno, pelo orientador interno e pelo supervisor do estágio, o aluno 

deverá encaminhar essa documentação a comissão de estágio. A entrega deverá 

ser realizada na secretaria da coordenação do curso até o fim da primeira semana 

de aula para apreciação da comissão. Nessa etapa caberá a comissão: 

 
- Reunir para avaliar a veracidade de toda a documentação entregue; 

- Emitir declaração autorizando o aluno a desenvolver o estágio (Em caso de não 

atendimento a alguma das solicitações desse item, a documentação será devolvida 

ao aluno para regularização da situação); 
- Encaminhar toda a documentação ao DEST para formalização final do estágio; 

- Divulgar lista com os alunos aptos para cursar a disciplina AA031 até o fim da 

segunda semana de aula; 

 
Conforme exigências dos Arts. 8°, 9°, 10°, 11° e 12° do regulamento do estágio 
supervisionado obrigatório do curso de graduação em Engenharia Florestal. 
 
4°) Com a documentação entregue, o DEST deverá providenciar a formalização final 

do estágio por meio de: 

 

- Assinatura do termo de compromisso/contrato; 

- Assinatura do Formulário de Cadastro de estágio dos alunos da UFRRJ; 

 

OBS.: É importante que nessa etapa o aluno acompanhe o andamento da 

documentação junto ao DEST. 

 
OBSERVAÇÕES: 
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Ø Os alunos que atenderem todas as exigências anteriores estarão aptos para 

cursar a disciplina AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM 
ENGENHARIA FLORESTAL. Caso contrário, o aluno deverá trancar a 
matrícula na referida disciplina e somente poderá cursar a mesma quando 
toda a situação estiver de acordo com as exigências. 

 
Ø O aluno poderá realizar o estágio em período de férias e/ou recesso, desde 

que todos os procedimentos exigidos anteriormente sejam cumpridos. Após a 

finalização do estágio, o aluno poderá matricular-se na disciplina 

normalmente, de acordo com o calendário letivo da UFRRJ (Conforme Art. 
25 do regulamento do estágio supervisionado obrigatório do curso de 
graduação em Engenharia Florestal). 

 
 
B) PARA AVALIAÇÃO FINAL DA DISCIPLINA AA031 - ESTÁGIO 

SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 
 
1°) O aluno deverá entregar para a comissão de estágio os seguintes documentos: 

 

- Relatório final das atividades desenvolvidas durante o período de estágio, seguindo 

o modelo proposto pela comissão. O relatório deverá ser conter a assinatura do 

aluno, do orientador interno e do supervisor; 

- Formulário de avaliação final do estágio assinado pelo supervisor, seguindo o 

modelo proposto pela comissão - Anexo 3; 

- Laudo emitido pelo orientador interno, aprovando ou não o cumprimento do estágio 

supervisionado - Anexo 4; 

 
OBSERVAÇÂO: A data de entrega da documentação será determinada pela 

comissão de estágio; 

 

2°) A comissão irá reunir para avaliar a veracidade da documentação e a qualidade 

do relatório. Na sequência, será divulgado o parecer da comissão. 

 

 

PARA ESCLARECER DÚVIDAS ENTRE EM CONTATO COM: 
 

comissaodeestagioef@gmail.com 
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ANEXO 1 - Modelo 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

INSTITUTO DE FLORESTAS 
AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 

 
 

Declaração de Aceite 
 
Eu, _______________________________________________________________ 

professor (a)/pesquisador (a), do Departamento de ________________________, 

do Instituto de _________________________, da UNIVERSIDADE FEDERAL 

RURAL DO RIO DE JANEIRO (UFRRJ), me disponho a orientar o discente 

_________________________________________________________________,  

Matrícula nº__________________, durante o estágio supervisionado, a ser realizado 

no (a) ____________________________________________________, durante o 

_____ período letivo de 20_____. 

 

No referido período, serão minhas atribuições: 

- Acompanhar o cumprimento do plano de atividades do aluno; 

- Acompanhar o desenvolvimento do aluno nas atividades realizadas no estágio; 

- Avaliar o relatório final de atividades e emitir um laudo recomendando a aprovação 

ou a reprovação do aluno. 

 
E-mail Orientador: ___________________________________________________ 
 
E-mail Orientado: ___________________________________________________ 
 
 
 

Seropédica, _____ de _______________ 20 _____  
 
 
 
 

______________________________________________________ 
Assinatura e Carimbo do Orientador 
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ANEXO 2 - Modelo 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

INSTITUTO DE FLORESTAS 
AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 

 
 

Horário de Atividades Semanal 
 
Início do estágio:      ___/___/___ 
 
Término do estágio: ___/___/___ 
 
Carga horária semanal: ____horas 
 
 

HORA Segunda Terça Quarta Quinta Sexta Sábado 
07:00       
08:00       
09:00       
10:00       
11:00       
12:00       
13:00       
14:00       
15:00       
16:00       
17:00       
18:00       
19:00       
20:00       

*Marcar com X os horários a serem preenchidos com atividades no estágio 
 
 

______________________________________________________ 
Assinatura e Carimbo do Supervisor 

 
 
 

______________________________________________________ 
Assinatura e Carimbo do Orientador 

 
 
 

_____________________________________________________ 
Assinatura do Orientado 
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ANEXO 3 - Modelo 
 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 
INSTITUTO DE FLORESTAS 

AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 
 

FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO ESTÁGIÁRIO PELA EMPRESA 

 
Nome do (a) aluno (a): _______________________________________________________ 

Curso:_______________________________________ Matrícula: ____________________ 

Nome da Empresa/Órgão/Instituição que oferecerá o estágio: 

__________________________________________________________________________ 

Período do Estágio: _____/ _____/ _____ a _____/ _____/ _____.  

Carga Horária: __________ horas. 

 
Marque com um X a alternativa que melhor representa a avaliação do 

estagiário segundo os critérios abaixo. CONCEITOS 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO Fraco Regular Bom Muito 
Bom 

1 2 3 4 

01 Iniciativa e auto-determinação (propôs e/ou apresenta ações 
independentemente de solicitações).     

02 
Interesse pelas atividades (envolvimento na solução de 

problemas busca de alternativas e conhecimentos para execução 
de atividades/disposição e esforço para aprender). 

    

03 Assimilação dos conhecimentos (apresenta informações novas, 
utilizando-as na execução das tarefas).     

04 Conhecimentos Técnicos – demonstrados nas atividades 
programadas.     

05 
Qualidade das tarefas (apresenta organização, clareza e precisão 

no desenvolvimento das atividades conforme padrões 
estabelecidos). 

    

06 Assiduidade (ausência de faltas).     

07 
Disciplina e responsabilidade (observação de horários, 
comunicação de ocorrências, acesso às dependências, 

atendimento às regras técnicas). 
    

08 
Liderança - capacidade de influenciar no relacionamento do grupo 

quanto ao desempenho, sistematização e cumprimento dos 
objetivos da Empresa. 

    

09 
Relacionamento interpessoal (facilidade de 

relacionamento/comunicação com os demais componentes da 
equipe). 

    

10 Adaptabilidade (capacidade de adequar comportamento/conduta 
a circunstâncias diversas novas ou em mudanças).     

Resultados: 0-10 (Fraco); 11-20 (Regular); 21-30 (Bom); 31 -40 (Muito Bom) 
 

_______________________________________________________________ 
Assinatura e Carimbo do Supervisor do Estágio 
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ANEXO 4 - Modelo 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

INSTITUTO DE FLORESTAS 
AA031 - ESTÁGIO SUPERVISIONADO EM ENGENHARIA FLORESTAL 

 
 

LAUDO DE APROVAÇÃO 
 

 
Declaro, para os devidos fins, que NOME DO ALUNO (a), discente do curso de 

graduação em Engenharia Florestal da Universidade Federal Rural do Rio de 

Janeiro, matrícula XXXXXXXX, realizou estágio na empresa NOME DA EMPRESA / 
INSTITUIÇÃO. O (a) referido (a) aluno (a) realizou o estágio de DATA INICIAL a 

DATA FINAL, com obtenção de resultados positivos nas metas estabelecidas e 

cumprimento do cronograma de atividades proposto pela empresa / Instituição e 

pelo professor orientador. Diante disto, APROVO (OU REPROVO) o cumprimento 

do estágio realizado pelo (a) discente como exigência da disciplina AA031 (Estágio 

Supervisionado em Engenharia Florestal), com carga horária total de XXX horas. 

 
 
 

UFRRJ, em XX de XXXX de 20XX. 
 

 
 
 
 
 
 

____________________________________________________ 
Nome e Carimbo do Professor 

Orientador Interno 
DS/IF/UFRRJ 

 
 

 


