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APRESENTAGCAO

A Universidade Federal do Rural do Rio de Janeiro, por intermédio da Pro-Reitoria de
Graduacao, torna publico o Regulamento da Graduacdo para ciéncia da comunidade universitaria, das
diversas unidades administrativas e académicas em seus campus e publico em geral.

O Regulamento da graduacao foi aprovado pelo CEPE, em 15 de margo de 2023, deliberacao
n°117/2023. O documento resulta de um longo trabalho coletivo de discussao e reflexao sobre o
funcionamento da Graduacgao na UFRRJ, sistematizando e atualizando um conjunto de deliberagoes
tematicas ja existentes e propondo novas iniciativas relevantes para qualificar a graduacao da UFRRJ.
O regulamento foi intensamente discutido no Férum de Coordenagles de Cursos, nas instancias
académicas, em audiéncia publica virtual e presenciais nos campus Nova Iguacu, Seropédica e Trés
Rios.

Sua principal finalidade é ser um documento Unico e atual, capaz de facilitar a compreensao e
dar transparéncia as normas que regem a graduacao.
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Titulo I
1. DAS DISPOSICf)ES PRELIMINARES

Art.1°. Este Regulamento normatiza a organizagao académica dos Cursos de Graduacdo da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro — UFRRJ.

Titulo IT
2. DAEXECUCAO, REGISTRO E CONTROLE DAS ATIVIDADES

Art. 2°. A execugdo, o registro e o controle das atividades curriculares sdo de responsabilidade dos
docentes, dos Departamentos Académicos, das Coordenacdes de Cursos, e dos Institutos. A Pro—
Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) cabera a coordenacao geral.

Paragrafo Unico - As atividades curriculares atenderdo aos prazos estabelecidos pelo Calendario
Universitario aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE).

Art. 3°, A operacionalizagdo das atividades curriculares, como as rotinas administrativas, os
formuldrios e os relatérios relacionados, sao processados exclusivamente pelo sistema oficial de
registro e controle académico.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao
(COTIC/PROPLADI/UFRRIJ), sob a supervisao da PROGRAD, atendera as demandas referentes ao
funcionamento e operacionalizacao do sistema oficial de registro e controle académico.

Titulo III
3. DA SITUACAO ACADEMICA DISCENTE NA GRADUACAO
Art. 49, Os discentes da graduagao podem estar nas seguintes situagoes:

Cadastrado
Ingressante
Ativo
Trancado
Formando
Formado
Concluido
Egressos
Cancelado
Graduando
11. Concluinte

§ 19 - O cadastrado é a pessoa convocada mediante selecdo regida por edital, que é registrado no
sistema para fins de matricula, porém nao foi matriculado em componentes curriculares.

§ 20 - O ingressante € a pessoa que efetiva a matricula em curso de graduacdo, no semestre letivo em
que convocada por edital de ingresso inicial.

§ 39 - O ativo é o estudante regular matriculado em componente curricular, contemplando estudantes
com matricula trancada.

§ 4° - O estudante trancado mantém o vinculo com a Universidade, porém ndao matriculado em

componentes curriculares, podendo manter esta condicdo por quatro periodos consecutivos ou
alternados.

—_
o

12



§ 52 — O estudante é considerado formando, num determinado periodo letivo, quando matriculado
nos componentes curriculares que permitam a integralizagao do curso.

§ 69 - O estudante integralizado tem o status de FORMADO.
§ 7° - O egresso € o estudante que colou grau tendo status de CONCLUIDO.

§ 89 - O termo cancelado é atribuido ao estudante que perde o vinculo com a Universidade. Os tipos
de cancelamento estao definidos no Art. 207 deste regulamento.

§ 99 - O graduando é o estudante integralizado, que esteja com status FORMADO.

§ 10° - O concluinte € o estudante integralizado (status FORMADO) e que ja tenha colado grau
(status CONCLUIDO).

Titulo IV
4. DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 59. Os Cursos de graduagao tém por objetivo a formacao profissional, cientifica, humanista e
cidada de ingressantes que tenham certificacdo de conclusdo do Ensino Médio ou estudos
equivalentes, de acordo com a legislacao especifica.

§ 19 - Os Cursos sao estruturados a partir do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), de acordo com a
legislagdo nacional e em consonancia com o PDI e PPI da UFRRJ, devendo as matrizes curriculares
estarem em concordancia com os objetivos e perfil do egresso definidos no PPC.

§ 29 - A carga horaria das estruturas curriculares dos Cursos de Graduacao nao podera exceder 15%
da carga horaria minima definida nas respectivas Diretrizes Curriculares.

Art. 6°. A aprovacado dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de graduacao da UFRRJ, das respectivas
estruturas curriculares e de suas reestruturagdes é de competéncia dos Colegiados de Cursos €, a
seguir, do CEPE ap0s apreciacao, analise e parecer da Camara de Graduacao.

Paragrafo Unico -Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, a Camara de Graduagao e o
CEPE, ouvidos os Colegiados de Cursos, atuardao na normatizacdo de modelos de elaboracao e
reestruturacao dos curriculos plenos dos cursos de graduacdo da UFRRJ.

Capitulo |
4.1. DA CARACTERIZAGAO DOS CURSOS

Art. 7°, Um curso de graduacao sera caracterizado pelo nome, unidade de vinculagao, campus,
modalidade e grau concedido.

Art. 89, Os cursos de graduacao oferecidos pela UFRRJ estao vinculados aos Institutos (unidades
académico-administrativas).

Art. 99. Os cursos de graduacao da UFRRJ podem ser oferecidos na modalidade presencial e a
distancia.

§ 1° - Entende-se por presencial a modalidade de oferta que pressupde a presenca fisica
concomitante do estudante e do professor, as atividades didaticas e avaliagoes.

§ 29 - Entende-se por a distancia a modalidade educacional na qual a mediacdo nos processos de
ensino e aprendizagem ocorre com a utilizacdo de meios - ambientes virtuais de aprendizagem - e
tecnologias de informagao e comunicagao, com estudantes e professores desenvolvendo atividades
educativas em lugares ou tempos diversos, através de metodologias especificas.

Art. 10. Quanto ao grau concedido, os cursos podem ser de bacharelado ou licenciatura.

§ 1° - O bacharelado é um curso superior generalista, de formacao cientifica e humanistica, que
confere ao diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de atividade
profissional, académica ou cultural, concedendo o grau de bacharel ou, quando houver legislagao

especifica que assim o determine, o titulo especifico relacionado a formacao.
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§ 29 - A licenciatura é um curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como
professor na educacdo basica, com o grau de licenciado.

Capitulo
4.2. DA CRIAGAO, DA SUSPENSAO E DA EXTINGCAO DE CURSOS
Art. 11, O processo de criacao de um curso de graduacao tem inicio no CONSUNI do Instituto, ao qual
o curso ficara vinculado.

§ 12 — O CONSUNI instituird uma comissao responsavel pela proposicao do Projeto Pedagdgico do
Curso que, apos aprovado pelo CONSUNI, sera submetido a analise da Camara de Graduacdo com
vistas a aprovacao do CEPE.

§ 2° — A Divisao de Acompanhamento e Avaliagdao de Cursos de Graduagao (DAACG/ PROGRAD)
emitira parecer técnico referente a elaboragao do projeto pedagdgico do curso, em suporte a Camara
de Graduacao.

§ 3° — As unidades de vinculacao disporao da infraestrutura necessaria ao funcionamento do curso de
graduacao.

§ 49 - Os novos cursos so poderao ser iniciados apds a sua aprovacao pelas instancias competentes-
sendo a aprovacao norteada - em especial - pela avaliacao dos seguintes elementos:

a) Demonstracdo da relevancia dos objetivos e viabilidade do projeto;

b) Demonstragao da atualidade e adequacao do contetido programatico das disciplinas;

§ 59 - Quando os cursos forem ofertados na modalidade EAD devem ainda contemplar:

a) Indicagao de podlos de atendimento e adequacao da infra-estrutura para funcionamento do curso;

b) Parecer exarado por comissao constituida pela Coordenadoria de EAD em articulacdo com a
Camara Graduacao;
¢) Especificacdo no Projeto do Curso das tecnologias, metodologias e os recursos educacionais
materializados em ambiente virtual multimidia interativo (AVA) a serem utilizadas de acordo com
disponibilidade;
d) Definicdo do percentual de carga horaria presencial a ocorrer nos polos com atividades descritas;
e) Apresentagao das Metodologias e elaboragao de material didatico voltado para EAD, considerando
neste quesito as questdes relativas aos direitos autorais;
f) Apresentacdo das formas de acompanhamento e da avaliacdo da aprendizagem adequada a
modalidade EAD.
Art. 12. Um curso, habilitacdo ou turno podera apresentar as seguintes situacdes quanto ao seu
funcionamento:

[ - Ativo - curso autorizado e que possui aluno vinculado.

II - Inativo - curso que ja esteve em atividade e ndo possui aluno vinculado, sem processos
seletivos.
§ 19 - A criacdo ou extingdo de habilitacdo ou turno de funcionamento em curso de graduagao ja
existente s6 pode ocorrer por deliberacao do CEPE, ouvidos o colegiado do curso, CONSUNI e CEPEA.
§ 20 - As alteragdes do status do funcionamento dos cursos de graduacao devem ser decididas pelo
CEPE.
§ 39 - Aos estudantes dos cursos em processo de inativacao devem ser asseguradas as condigoes para
asua conclusao.

Art. 13. O curso de graduagao podera ter mais de um grau académico, devendo cada um deles ter um
PPC e um curriculo pleno especificos, em conformidade com a legislacao nacional.
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Capitulo Il
4.3. DA GESTAO ACADEMICA DOS CURSOS

Secaol
43.1 COORDENACAO DE CURSO
Art. 14. A Coordenagao de Curso de Graduacao é a instancia de gestao e superintendéncia das

atividades do curso relativas ao ensino, pesquisa e extensdo, tendo as suas competéncias
estabelecidas no Art. 74 do Regimento Geral da UFRRJ.

§ 1° — O Coordenador e o Vice-coordenador sao docentes do quadro permanente da instituicao, em
regime de dedicagao exclusiva.

§ 2° — O Coordenador e o Vice-coordenador devem ser preferencialmente graduados na area de
conhecimento do curso e que desenvolvam atividades de ensino, pesquisa e extensao em prol da
formacao.

§ 3° — O Coordenador e o Vice-coordenador serao eleitos para mandatos de dois anos, com
possibilidade de até trés reconducdes, nos termos da legislacao vigente e do Regimento Geral da
UFRRJ.

Secao II
4.3.2 COLEGIADO DE CURSO
Art. 15. Cada curso de graduacao tem um Colegiado de Curso para propiciar, estimular e zelar pela
integracao académica e planejamento do ensino.

Art. 16. As competéncias e a composigao do colegiado de curso de graduacao estao definidas nos Art.
76 e 77, respectivamente, do Regimento Geral da UFRRJ.

Art. 17. Segundo o Art. 76, §39, do Regimento Geral da UFRRJ, participam da escolha do Coordenador
e do Vice-coordenador: docentes do Colegiado do Curso, técnico-administrativos lotados na
Coordenacao do Curso e discentes do curso.

§ 19 - Os candidatos a coordenagao deverdao apresentar um plano de trabalho para o periodo de
mandato.

§ 29 - O processo de eleicao da coordenacado sera organizado por Comissao Eleitoral definida em
reunido do Colegiado do Curso com a participacao dos trés segmentos (docentes, discentes, técnico-
administrativos).

§ 39 - Conforme estabelecido no art. 77, Secao IV, do Regimento Geral da UFRRJ, o Colegiado de
Curso de Graduacao é composto por:

a) Coordenador;
b) Vice-coordenador;
¢) um docente de cada Departamento responsavel por disciplinas do curso;

d) outros docentes, segundo proposta do colegiado de cada curso, por deliberagdao do
CONSUNI;

e) até dez por cento do colegiado constituido por técnicos administrativos da Coordenacao do
Curso;

f) vinte por cento do colegiado constituido por discentes do curso.
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Secao III
4.3.3 NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE — NDE

Art. 18. O Nucleo Docente Estruturante do curso de graduacao (NDE) é uma comissao consultiva do
Colegiado do Curso, presidida pelo Coordenador do Curso, conforme estabelecido pela Resolugao
CONAES n° 1, de 17 de junho de 2010 e o Parecer CONAES n° 04, de 17 de junho de 2010.

Art. 19. O NDE é constituido por docentes com atribuicdes académicas de acompanhamento, atuante
no processo de concepcdo, consolidacdo, avaliagdo e continua atualizagao do Projeto Pedagdgico do
Curso.

Paragrafo Unico - O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do curso, que exercam
lideranca académica no ambito do curso, percebida na producdo de conhecimentos na area, no
desenvolvimento do ensino, na formacao geral, e em outras dimensdes entendidas como importantes
pela instituicao, e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.

Art. 20. S3o atribuigdes do Nucleo Docente Estruturante, entre outras:
I - Contribuir para a consolidagao do perfil profissional do egresso do curso;

II — Zelar pela integragao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo;

III — Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao,
oriundas de necessidades da graduacao, de exigéncias da formacao profissional e afinadas com as
politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso;

IV — Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Graduacao.

V — Implementar o processo de avaliagao anual do curso incluindo os dados do ENADE,
condicdes de funcionamento, bem como indicadores de evasao, retencao e desempenho discente.

VI — Propor revisdo do PPC e da estrutura curricular quando necessario.

Art. 21. Os colegiados de curso definirdo os critérios de constituicdo do NDE, atendidos, no minimo,
os seguintes critérios:

I — Ser constituido por um minimo de 5 (cinco) professores pertencentes ao corpo docente do
curso;

I — Ter pelo menos 70% de seus membros com titulacao académica obtida em programas de
pos-graduacao stritco sensu;

III — Ter todos os membros em regime de trabalho de tempo parcial ou integral, sendo pelo
menos 80% em tempo integral;

IV — Assegurar estratégia de renovagao parcial dos integrantes do NDE de modo a assegurar
continuidade no processo de acompanhamento do curso.

Capitulo IV
4.4. DO PROJETO PEDAGOGICO

Art. 22. Os Projetos Pedagdgicos do Curso sdo instrumentos de balizamento e de diretrizes que
objetivam a construcao da intencionalidade formativa para o desempenho do papel social do Curso e
da UFRRJ.

Art. 23. O projeto pedagdgico é condicdo indispensavel a criacao, estruturacdo e funcionamento do
curso de graduacao.

Art. 24. Para atendimento das exigéncias legais, os PPCs da UFRRJ terdo a seguinte estrutura e
organizacao, minimas:
I - Apresentagao do projeto;
IT — Concepcao do Curso;
ITII — Organizagao curricular;
IV — Politica e gestdo de estagio curricular obrigatério e nao obrigatdrio;
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V —Trabalho de conclusdo de curso, quando houver;

VI - Metodologias de ensino—aprendizagem;

VII - Integragao ensino, pesquisa e extensao;

VIII - Sistema de avaliagao do processo de ensino e de aprendizagem;
IX —Sistema de avaliacao do projeto do curso;

X — A infraestrutura e os recursos humanos necessarios
XI—Requisitos Legais e Normativos

XII — Acompanhamento de egressos

XIII - Sistema de Gestao de aprendizagem

§ 19 - A elaboracdo do projeto pedagdgico atendera as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos
de Graduacdo em consonancia com o sistema avaliagao e regulacao do ensino superior.

§ 29 - A aprovacao do Projeto Pedagdgico do Curso é avaliado pelo feita pelo colegiado do curso,
CONSUNI, Camara de Graduacao, e CEPE.

§ 39 - O PPC podera ser alterado mediante a necessidade de corregao dos elementos do projeto pelos
resultados das avaliagdes do curso ou alteracao de norma nacional (Diretrizes Curriculares Nacionais,
Decretos e Leis), a sua aprovacao seguindo o mesmo fluxo do paragrafo 2° deste artigo.

Capitulo IV
4.5. DAMATRIZ CURRICULAR

Art. 25. Os cursos poderao ser oferecidos em mais de um turno e/ou mais de uma habilitacao ou
énfase, resultando em matrizes curriculares especificas.

Secaol
4,5.1. DO TURNO DE FUNCIONAMENTO

Art. 26. Os Cursos de Graduagao podem ser ministrados em turno integral, matutino, vespertino e
noturno ou em regime de alternancia.

§ 1° — A Pedagogia da Alternancia como uma filosofia da educagao tem como principio alternar e
integrar vivéncias educativas distintas. O processo de aprendizagem sustenta—se na alternancia de
Tempos e Espacos educativos, buscando fortalecer o vinculo ensino—pesquisa—extensao como matriz
central de sua dinamica. Alternam-se, portanto, vivéncias de tempos e espacos educativos distintos,
denominados Tempo Universidade e Tempo Comunidade, que juntos compdem o semestre. A
composicao do semestre envolve: Tempo Universidade (1/3) + Tempo Comunidade (1/3) + Tempo
Universidade (1/3).

§ 2° — As aulas das disciplinas de graduacao devem estar compreendidas nos seguintes horarios:
I - Turno matutino: 07h as 12h, de segunda—feira a sabado;
II - Turno vespertino: 13h as 17h, de segunda—feira a sabado;
III — Turno integral: 7h as 12h, 13h as 18h, de segunda—feira a sabado;
IV- Turno noturno: 18h as 22h, de segunda—feira a sabado;
§ 3°— Oturno integral podera ser matutino e vespertino ou vespertino e noturno.

§ 4° — Para fins de registro de frequéncia dos discentes, sera admitida uma tolerancia de até 20
minutos apds o inicio da aula.

Art. 27. As aulas presenciais semanais da UFRRJ sdo ministradas:I
- Em dias Uteis, de segunda—feira a sabado;
IT— Em trés turnos diarios: matutino, vespertino e noturno;
ITII — Com duragao de 60 (sessenta) minutos de atividades para os discentes;
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Secao II
4.5.2. DAENFASE EDAS HABILITAC@ES

Art. 28. Enfase é uma especificacdo de contetido associada a um determinado curso de graduacao,
destinada ao aprofundamento de estudos dentro das disciplinas gerais do curso.

§ 1° — A énfase é composta de um conjunto de componentes curriculares obrigatdrios ou optativos,
sendo vedado seu registro no anverso do diploma do estudante.

§ 20 — A énfase podera constar como observacdo no histérico escolar final do discente, mediante
solicitacao, a ser regulamentada pela PROGRAD.

§ 39 - A énfase do curso de graduacao deve constar no Plano Pedagdgico do Curso.

Art. 29. A habilitacdo é um conjunto de disciplinas de formagao profissional especifica de
determinada area, além dos componentes da trilha de conhecimento comum da formacao.

§ 1° - A habilitacdo é composta de um conjunto de componentes curriculares obrigatdrios ou
optativos, com registro no anverso do diploma do estudante.

§ 2° — Nao sera permitida mais de uma habilitagdo por grau académico no registro de diploma.
§ 39 - A habilitacdo do curso de graduacao deve constar no Plano Pedagdgico do Curso.

Secdo III
4.5.3. DOS PERIODOS LETIVOS

Art. 30. As atividades curriculares sao desenvolvidas em dois periodos letivos anuais regulares,
conforme calendario académico aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

§ 1° — Um terceiro periodo letivo podera ser oferecido, em carater extraordinario, entre semestres
regulares para atender situacdes/demandas justificadas pelas Coordenacdes de Curso ou pelas
Chefias de Departamento, com a garantia do cumprimento da carga horaria integral da(s)
disciplina(s).

§ 20 — A oferta da(s) disciplina(s) devera ser aprovada pelo Colegiado do Departamento e a oferta das
demais atividades curriculares deverao ser aprovadas pelo Colegiado do Curso.

§ 3° — O terceiro periodo extraordinario devera ser aprovado pelo Conselho de Ensino Pesquisa e
Extensao.

Capitulo VI
4.6. DAESTRUTURA CURRICULAR

Art. 31. A estrutura curricular prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) abrangera uma
sequéncia ordenada de componentes curriculares cuja integralizacdao dara direito ao correspondente
diploma.

Paragrafo (nico -- Entende-se por componente curricular, para os efeitos deste Regimento, o
conjunto de estudos e atividades correspondentes a um programa desenvolvido num periodo letivo
ou mddulo académico, em consonancia com o PPC.

Art. 32. A estrutura curricular sera apresentada com as informacoes referentes as cargas horarias
dos componentes curriculares e prazo de conclusao.

Art. 33. Os componentes curriculares podem ser obrigatdrios, optativos, eletivos ou autdonomos
(complementares) com a seguinte definigao:

I — Obrigatério, componentes explicitos na estrutura curricular e que tem cumprimento
compulsdrio para a integralizagdo.
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I — Optativo, escolhido em rol de componentes da estrutura curricular na quantidade minima
de carga horaria definida no PPC, sem limite maximo de opcao.

III — Eletivo, aqueles nao integram na estrutura curricular, mas que podem ter ou nao
exigéncia de carga horaria prevista no PPC.

IV — Autonoma (complementar), atividades que contribuem para o enriquecimento da
formacao profissional e cidada.
Art. 34. Os componentes optativos podem ser organizados em eixos formativos, sendo possivel
corresponder a énfases curriculares.
Art. 35. A caracterizagao das atividades autdonomas, seus tipos e definicdo de carga horaria, sera
definida em deliberagao do CEPE.
Paragrafo Unico - A definigao da carga horaria minima de atividades complementares atendera as
Diretrizes Curriculares Nacionais, prioritariamente.
Art. 36. O limite maximo de carga horaria em componentes curriculares eletivos sera de 30% da carga
horaria total do curso.

Art. 37. A alteracdo da estrutura curricular referente a periodizacao nos niveis, mudanca de
pré-requisito e inclusdo de optativas, que nao tem relacdo de equivaléncia na estrutura curricular,
poderdo ser efetivadas por aprovacao nas instancias do colegiado do curso, CONSUNI, Camara de
Graduacao, CEPEA.

Capitulo Vi
4.7. DAINTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 38. A integralizagao dos cursos de graduagao da UFRRJ ocorre mediante o cumprimento de carga
horaria em disciplinas, cumprimento de atividades académicas e autonomas (atividades
complementares) e demais componentes curriculares previstos no PPC do curso.

§ 1° — O crédito € a unidade de medida do trabalho académico nas disciplinas dos cursos de graduagao
da UFRRJ e corresponde a 15 (quinze) horas de atividades nas disciplinas.

§ 2° — A integralizacao curricular habilita a obtencdo de graus académicos (Licenciado e Bacharel) ou
graus que correspondam as profissoes regulamentadas.

Art. 39. Ao concluir um grau académico do curso, o egresso podera se inscrever nos editais de
ocupacao de vagas residuais para a obtencao de novo grau na mesma area basica de ingresso, desde
que o requerimento de novo ingresso nao ultrapasse o prazo maximo de cinco anos apds a conclusao
da primeira modalidade/grau.

Art. 40. O projeto pedagdgico estabelece, para cada estrutura curricular, a duracao padrao e a
duragao maxima para integralizacao do curso, fixadas em quantidades de periodos letivos regulares.

§ 1° — O tempo maximo para integralizacdo curricular nos cursos de graduacao da UFRR] ndo pode
exceder 50% (cinquenta por cento) da duragao padrao, conforme definido no PPC do Curso.

§ 2° — Para os estudantes que ingressam no curso por outras formas que nao seja a forma principal de
ingresso ou reingresso e para os estudantes que aproveitam componentes curriculares cursados
antes do ingresso no curso, a contabilizacdo dos periodos seguira a definicdo do PPC quanto ao tempo
de integralizacao maxima.

TituloV
5. DOS COMPONENTES CURRICULARES

Art. 41. Os componentes curriculares sao dos seguintes tipos:
I - Disciplinas;
IT - Mddulos;
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[T - Blocos;

IV — Atividades académicas;

V - Atividades autbnomas;

VI — Exame Nacional de Desempenho de Discentes (ENADE)

Art. 42. Os componentes curriculares serao cadastrados no sistema de controle académico da UFRR]
pela PROGRAD ap0s aprovagao pelas instancias competentes.

Capitulo |
5.1, DAS DISCIPLINAS

Art. 43. A criacao de uma disciplina se da por iniciativa do departamento ou unidade académica
especializada, para atendimento aos cursos de graduacdao mediante solicitacdo dos colegiados de
curso.

Paragrafo tnico -- Os departamentos ou unidades académicas especializadas poderdo propor a
criacao voluntaria de disciplina, sendo a sua incorporagdao a uma estrutura curricular sujeita a
aprovacao pelo respectivo colegiado de curso.

Art. 44. A disciplina fica vinculada ao departamento ou unidade académica que aprovou a sua criagao.

Art. 45, A criacao de disciplinas deve ser aprovada pelo Departamento, Consuni, receber parecer da
Camara de Graduacao e ser aprovada pelo CEPEA, instancia responsavel pela emissao de deliberacao
de criagao.

Art. 46. A disciplina relne um conjunto de atividades desenvolvidas em uma area especifica de
conhecimento, sendo definida pelo nome, cédigo, carga horaria tedrica, pratica, de extensao e ementa,
podendo figurar no curriculo como obrigatoria, optativa ou eletiva.

§1° - Disciplinas presenciais tém oferta em aulas semanais, com horario fixo, tendo a duragao
determinada pelo periodo letivo e a presenca obrigatoria do professor e dos estudantes.

§ 20 - Sera vetada a criacao e cadastramento como disciplinas de componentes tais como estagios,
trabalhos de conclusao de curso e outros componentes curriculares que nao atendam ao caput do
artigo.

Art. 47. A implementacao da oferta de componentes curriculares na modalidade de EaD em cursos de
graduacao presenciais, conforme art. 2° da Portaria N° 2117, de 06 de dezembro de 2019, sera
discutida no ambito do Plano de Desenvolvimento Institucional e Projeto Pedagdgico Institucional da
UFRRJ, sendo posteriormente normatizado por deliberagdo especifica.

Capitulo Il
5.2. DOS MODULOS
Art. 48. Mddulo é o componente curricular que possui caracterizacdo analoga a de disciplina, com as
seguintes ressalvas:
I - Pode ter carga horaria que nao seja um multiplo de 15 horas;
IT - ndo requer carga horaria semanal determinada;

III — pode formar turmas cuja duragdo nao coincida integralmente com a do periodo letivo
vigente, desde que ndo ultrapasse a data de término do periodo prevista no Calendario Universitario.

§ 1° - SO podem ser cadastrados como moddulos presenciais os componentes curriculares em que
sejam oferecidas aulas com presenca obrigatdria do professor e dos estudantes, ndo sendo permitido
o cadastramento como modulos de componentes curriculares onde a carga horaria integralizada pelo
estudante e a quantidade de horas de aula ministradas pelo professor ou professores seja distinta.

§ 2° - Os mddulos a distancia seguem a mesma caracterizagao dos mddulos presenciais, exceto quanto
a exigéncia de presenca obrigatoria do professor e dos estudantes as aulas.
§ 3° - Aplicam-se aos mddulos, no que couber, todas as disposicOes relativas as disciplinas, inclusive o

disposto no artigo 46.
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Art. 49. A criagdo do modulo se da por iniciativa do departamento ou unidade académica
especializada, para atendimento aos cursos de graduacdao mediante solicitacdo dos colegiados de
curso.

Paragrafo (nico - Os departamentos ou unidades académicas especializadas poderao propor a
criacdo voluntaria de médulo, sendo incorporado a uma estrutura curricular sob aprovacao pelo
respectivo colegiado de curso.

Art. 50. O mddulo fica vinculado ao departamento ou unidade académica que aprovou a sua criagao.

Art. 51. A criacao de mddulos deve ser aprovada pelo Departamento, Consuni, receber parecer da
Camara de Graduacdo e ser aprovada pelo CEPEA, instancia responsavel pela emissdo de deliberacao
de criacao.

Capitulo Il
5.3. DOS BLOCOS

Art. 52. O bloco é composto de subunidades articuladas que funcionam, no que couber, com
caracteristicas de disciplinas ou médulos.

Art. 53. O bloco é caracterizado como os demais componentes curriculares, com alguns elementos
adicionais que caracterizam as subunidades.

§ 19 - As subunidades se caracterizam por nome, carga horaria e ementa, de livre definicdo, por um

cddigo derivado do cédigo do bloco e pelas demais caracteristicas que serdo idénticas as definidas
para o bloco.

§ 29 - A carga horaria do bloco é a soma das cargas horarias das subunidades e sua descricao engloba
as ementas das subunidades.

§ 39 - A nota final do bloco é a média das notas das subunidades.

Art. 54. Aplicam-se aos blocos e suas subunidades, no que couber, todas as disposicoes deste
Regulamento relativas a disciplinas ou moédulos.

Capitulo IV
5.4. DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 55. A atividade académica caracteriza—se por envolver atividade discente extraclasse, sob
orientacao docente, sendo definida pelo nome, carga horaria, objetivos, ementa, critérios de
orientacao e avaliacao, definidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 56. A competéncia para a proposicao de criacao de uma atividade académica é do Colegiado do
Curso, do departamento ou da unidade académica especializada.

§ 1° - Atividades académicas que nao formam turmas podem ser propostas pela coordenacao do
Curso.

§ 2° - Atividades académicas que correspondem a projetos ou agoes institucionais também podem ser
propostas pelas pré-reitorias de natureza académica da Universidade.

§ 3° - A atividade académica fica vinculada ao 6rgao que a criou.

Art. 57. A atividade académica é caracterizada como os demais componentes curriculares,
observando as suas especificidades.

§ 1° - A descricao compreende as acoes previstas a serem desenvolvidas pelo estudante, podendo ser
dimensionadas de modo a oferecer varias formas de agir para o seu cumprimento, conforme
normatizacdo do 6rgdo que a criou.

§ 2° - A carga hordaria é detalhada em carga horaria discente, que é o nimero de horas que sdo
adicionados ao processo de integralizacao curricular do estudante, apds o cumprimento da atividade.
§ 3° - A carga horaria docente na atividade académica representa o total de horas de trabalho do
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professor na orientacao (15 horas) e/ou execucao de atividades junto com os discentes, a ser definida
na criagdo do componente curricular, em conformidade com o PPC.

Art. 58. Quanto a forma da participagao dos discentes e docentes, as atividades académicas podem
ser de dois tipos:

I — Atividade de orientagao individual (ndo ha formagao de turma sendo a matricula de um
estudante vinculado a um orientador); ou

II — Atividades coletivas (ha formacao de turma sendo a orientacdo realizada por um ou mais
orientadores).

Art. 59. Quanto a fungao que desempenham na estrutura curricular, as atividades académicas podem
ter as seguintes naturezas:

[ - Estagio supervisionado;
II-Trabalho de Conclusdo de Curso; ou
III - Atividade integradora de formacao.

Secaol
5.4.1. DAS ATIVIDADES AUTONOMAS

Art. 60. As atividades autonomas (atividades complementares) compreendem todas as atividades de
natureza académica, cientifica, artistica, desportiva e cultural que contribuem para a formacao geral e
a integracao entre a graduagao, a pesquisa e a extensao, nao estando compreendidas nos
componentes curriculares integrantes do curriculo pleno.

§ 1° — As atividades autbnomas sao escolhidas pelo discente e realizadas ao longo do curso, de acordo
com as normativas definidas pela UFRRJ, por meio de deliberacao especifica do CEPE,
complementada pelos colegiados do curso.

§ 2° — A validacdo das atividades autonomas é realizada mediante certificacdo apresentada pelo
discente de forma documentada no Sistema de Registro e Controle Académico da Graduacdo. Tal
acao é realizada pela Coordenacao de Curso ou por Comissao homologada nos colegiados dos
respectivos cursos, com emissao de portaria de designagao pela PROGRAD.

§ 39 — As atividades autdbnomas deverdo integralizar 200 h e sua normatizacdo é definida em
resolugao do CEPE.

Secao II
5.4.2. DAS ATIVIDADES DE ORIENTA(}IN\O INDIVIDUAL
Art. 61. As atividades de orientacao individual sdo atividades académicas orientadas desenvolvidas
pelos discentes com autonomia em seus estudos. Estas atividades seguem orientagao e/ou supervisao
de docente(s), e estao incluidas: atividades artisticas, atividades em bibliotecas, estagio

supervisionado, oficinas, projetos em empresa junior, realizacao de monografia, trabalhos finais de
curso e trabalhos praticos.

§ 1° — As atividades de orientagao individual ndo formam turma, cabendo a coordenacao de curso a
matricula do discente.

§ 2° — As atividades de orientacao individual tém cargas horarias discente e docente definidas, sendo
a primeira superior a segunda.

§ 3°— Ndo podem ser previstas aulas nem formadas turmas nas atividades de orientacao individual.
§ 4° — As Atividades académicas poderao ser criadas pelos Colegiados dos Cursos de Graduacao.

Art. 62. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) podera ser incluido na estrutura curricular como
atividade académica individual ou coletiva.
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Secao III
5.4.3. DAS ATIVIDADES COLETIVAS

Art. 63. As atividades académicas coletivas sao aquelas previstas no projeto pedagdgico do curso em
que um grupo de estudantes cumpre as atividades previstas para aquele componente curricular sob a
conducgao de um ou mais professores da UFRRJ.

§ 1° - S3o caracterizadas como atividades coletivas o estagio supervisionado orientado de forma
coletiva e as atividades integradoras envolvendo grupos de estudantes, além de outras atividades
académicas que se enquadrem nas condicdes previstas no caput deste artigo.

§ 2° - S3o formadas turmas para cumprimento das atividades coletivas.

Art. 64. As atividades coletivas tém forma de participacdao dos discentes e docentes intermediaria
entre os componentes baseados em aulas (disciplinas, modulos e blocos) e os demais tipos de
atividade, sendo possivel a previsdo de aulas em parte do tempo.

Secao IV
5.4.4. DO ESTAGIO

Art. 65. Estagio é uma atividade curricular de base eminentemente pedagdgica, que se constitui
experiéncia académico profissional orientada para a competéncia técnico-cientifica em ambiente
genuino de trabalho, possibilitando a relagdo dindmica entre teorias e préaticas desenvolvidas ao
longo das atividades curriculares.

Art. 66. O estagio é caracterizado como uma atividade académica de um dos seguintes tipos, de
acordo com sua hatureza:

I - Atividade de orientacdo individual, quando cada estudante dispde do seu préprio orientador e
executa o estagio de forma individual e semiautbnoma.

II — Atividade coletiva, quando o professor orienta coletivamente um grupo de estudantes em
atividades de preparagao ou pratica para o exercicio profissional.

SecaoV
5.4.5. DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 67. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) corresponde a uma producao académica autbnoma

do discente, sob orientacao docente, que sintetiza os conhecimentos e habilidades construidas
durante o curso de graduagao.

Paragrafo unico - O TCC tem sua regulamentacdo feita em cada colegiado de curso, sendo
caracterizado como atividade académica no Sistema Académico da UFRRJ.

Art. 68. O TCC deve ser desenvolvido, sob a orientagao de um professor designado para esse fim,
sendo possivel a participacdo de um coorientador.

Paragrafo (nico - O TCC de curso pode ser caracterizado como atividade de orientagao individual ou
coletiva, de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 69. E facultada aos cursos, na elaboracdo dos PPCs, a previs&o de contabilizacdo de carga horaria
discente para o Trabalho de Conclusao de Curso.

Secao VI
5.4.6. DAS ATIVIDADES INTEGRADORAS DE FORMACAO

Art. 70. As atividades integradoras de formagao sdo aquelas previstas no projeto pedagdgico do curso
como componentes curriculares que nao se enquadram como disciplinas, nem tém a natureza de
estagio ou Trabalho de Conclusdo de curso.
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Paragrafo Unico - As atividades integradoras de formagao tém carater interdisciplinar, podendo
envolver ensino, pesquisa e extensao de forma articulada.

Capitulo V
5.5. DA ORGANIZA(;RO DOS COMPONENTES CURRICULARES

Secaol
55.1. DA CARACTERIZACAO

Art. 71. Disciplinas, atividades académicas coletivas e individuais devem apresentar programa
analitico que contenha:

[ - Titulo;

II-Ementa;

III - Objetivos gerais e especificos;

IV — Conteldo programatico;

V — Metodologia de avaliagdo;

VI - Bibliografia.
Paragrafo (nico - A aprovacdo de um novo programa ou de modificagdes do programa anterior ndo

elimina o registro dos programas precedentes, mantendo—se todos eles no sistema oficial de registro
e controle académico com a informacao dos respectivos periodos letivos de vigéncia.

Art. 72. A caracterizacao de um componente curricular devera atender a natureza proépria, seja
disciplinas ou atividades académicas, registradas no Programa Analitico.

§ 12 — O programa analitico é elaborado por docentes da area de conhecimento, encaminhado para
aprovacao pelo Colegiado do Departamento.

§ 20 — Os programas analiticos e bibliografias deverdo ser avaliados e atualizados periodicamente
pelo Colegiado dos Departamentos.

Art. 73. Na caracterizacdo das disciplinas os elementos serdo: unidade de vinculagao, cddigo, nome e
carga horaria, bem como os objetivos, ementa e contelido, metodologia de avaliagdo, habilidades e
competéncias a serem desenvolvidas, bibliografia basica e complementar.

§ 1° — A excecdo de casos justificados e devidamente aprovados pelo CONSUNI e CEPEA, as
disciplinas tedricas de graduacao sao oferecidas em periodos de duas horas diarias, conforme o Art.
94 do Regimento da UFRRJ.

§ 20 — A excecdo de casos justificados e devidamente aprovados pelo CONSUNI e CEPEA, os cursos
presenciais devem distribuir sua oferta de disciplinas em, no minimo, cinco dias da semana, conforme
0 Art. 94 do Regimento da UFRRJ.

Art. 74. Os elementos que compdem a caracterizagao das atividades académicas, sdo: unidade de
vinculagado, codigo, carga horaria, objetivo, ementa, orientacdo e metodologia de avaliacdo.

Art. 75. A definicao dos elementos constantes na caracterizacdo dos componentes curriculares esta
descrita a seguir:

L Cddigo e nome, que deve ser sucinto, sem abreviagdes e com no maximo duas linhas;

IL. Carga horaria expressa em horas;

11 Objetivos geral e especifico, para disciplinas, e objetivo para as atividades académicas;

v, Ementa com informagao de temas abordados na disciplina ou atividade académica,

apresentados na forma de tdpicos, separados por pontos;
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V. Na orientacdo de atividades académicas constara como se dara o acompanhamento do
desenvolvimento das atividades;

VL A metodologia da avaliagdo informara quais os produtos comporao o conceito para
aprovacao nas atividades académicas;

VIL Devera haver a indicacdo de pré-requisito(s) e co-requisito(s) como exigéncia para cursar
adisciplina, quando couber.

Art. 76. Os componentes curriculares com formacao de turmas deverdao ser apresentados em um
Plano de Curso desenvolvido pelo professor responsavel em cada turma, para cada periodo letivo,
incluindo a metodologia, os critérios de avaliacdo de aprendizagem, os cronogramas de aulas e
avaliacdes, bibliografia, devendo ser divulgado aos discentes até a 22 semana do periodo letivo.

Paragrafo unico - Nas turmas nas quais estdo matriculados estudantes com necessidades
educacionais especiais, o Plano de Curso deve prever as adaptacdes necessarias nas metodologias de
ensino e de avaliacao.

Art. 77. As disciplinas oferecidas pelos Departamentos terdo a duracao de um semestre letivo,
podendo ter formato modular ndo semestral de acordo com PPC do curso ou no periodo letivo
especial.

Art. 78. Nos cursos que estabelecam metodologias de ensino-aprendizagem inovadoras, a duracdo e
periodicidade de cada modulo da matriz curricular devera ser definida no PPC e aprovada em
calendario préprio pelo CEPE.

Art. 79. Na caracterizacdo da atividade coletiva, a carga horaria total do componente, que
corresponde a carga horaria discente, é explicitamente dividida entre o nimero de horas que sao
ministradas sob a forma de aulas, que pode ser igual a zero, e as horas de trabalho académico do
discente no componente curricular

Secao II
55.2. DAS CARGAS HORARIAS DAS DISCIPLINAS E ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 80. A carga horaria da disciplina, que corresponde ao tempo total de ensino ministrado aos
discentes, € sempre multipla de 15 (quinze) horas.

§ 1° — Cada 15 (quinze) horas na carga horaria total da disciplina corresponde a uma aula ministrada
por semana durante o periodo letivo.

§ 20 — Para cumprimento da carga horaria total nas disciplinas, sdo necessarias 15 (quinze) semanas
ou mais de aulas nos periodos letivos regulares.

§ 39 — A carga horaria das disciplinas é detalhada em carga horaria carga horaria tedrica, pratica e de
extensao, quando houver.

Art. 81. As cargas horarias de cada uma das disciplinas de graduacao da UFRR] podem compreender
as seguintes atividades:

I — Carga horaria Tedrica (cddigo T) — € 0 campo que expressa as horas de atividades semanais
presenciais definidas pela relacdo, em tempo integral, entre professores e discentes;

I — Carga horaria Pratica (codigo P) — é o campo que expressa as horas de atividades semanais
que envolvem efetivamente discentes e professores, em tempo integral, no desenvolvimento pratico
dos conteldos, dentro de um ambiente projetado e adequado para esse fim, onde se incluem os
laboratdrios cientificos, experimentais, corporais, computacionais, ateliés, campo experimental e
outras atividades definidas no PPC do curso.

III — Carga Extensionista (cddigo E) é o campo que expressa as horas de atividades semanais
de extensao desenvolvidas por discentes e professores.
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Art. 82. Os horarios semanais de oferta das disciplinas, para os diversos cursos, devem ser
devidamente compatibilizados, de maneira a assegurar o0 maximo rendimento do ensino e o melhor
aproveitamento possivel de tempo e espaco disponiveis na UFRRJ.

Art. 83. A carga horaria em disciplinas eletivas, para fins de integralizacdo, é registrada no histérico
escolar, tanto para aprovacao, como para reprovacao, e deve ser prevista no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

Paragrafo Unico - Disciplinas eletivas cursadas livremente, ainda que ndo previstas no PPC, serdo
registradas no Historico Escolar, tanto para a aprovagao como para reprovacao.

Art. 84. O aproveitamento de disciplinas eletivas (livre escolha) ndo sera considerado na totalizacdo
de carga horaria para a integralizacao do curso, exceto quando houver previsao nos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos, ou mediante aprovacao do Colegiado do Curso.

Secdo III
5.5.3. DA CARGA HORARIA DOCENTE

Art. 85. A carga horaria docente sera igual a carga horaria discente quando for ministrada sob a forma
de disciplinas, podendo ser inferior a do discente no caso de atividades académicas, conforme
previsto no PPC do curso.

Art. 86. A carga horaria docente nas disciplinas € igual ao niumero de aulas necessario para
cumprimento da carga horaria da disciplina.

Capitulo VI
5.6. DAS RELAC()ES ENTRE COMPONENTES CURRICULARES

Secaol
5.6.1. PRI'E-REQUISITOS E CO-REQUISITOS

Art. 87. Pré-requisitos sao as disciplinas ou atividades académicas nas quais o discente deve obter
aproveitamento para se matricular, em sequéncia, em outra disciplina ou atividades de sua matriz
curricular, desde que considerado indispensavel do ponto de vista académico e pedagdgico e
definidos pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo unico - A indicacdao de pré-requisitos de componentes curriculares dos cursos de
graduacao é realizada pelo Departamento ou pelo Colegiado do Curso mediante parecer académico e
pedagdgico.

Art. 88. Co-requisitos sdo as disciplinas ou atividades académicas nas quais o discente deve realizar
matricula concomitante com disciplina/atividade académica, conforme registrado no PPC ou
definidos pelo Colegiado do Curso.

Paragrafo Unico - A matricula em componentes definidos como co-requisito sera efetivada
condicionada a inscricao em ambos 0s componentes.

Secao II
5.6.2. EQUIVALENCIAS

Art. 89. S3o considerados equivalentes os componentes curriculares que contém similaridade em
75% de carga horaria e contetdo.

§ 1° — As equivaléncias deverdo ser aprovadas no colegiado do curso e informadas a PROGRAD que
efetivara o lancamento no sistema de registro e controle académico, sempre com vigéncia posterior a
solicitagao.

26



§ 2° — N3do sera permitida a existéncia de equivaléncia entre componentes curriculares de uma
mesma estrutura curricular.

§ 39 — As disciplinas cursadas como equivalentes possibilitam ao estudante cursar disciplinas que
tenham como pré-requisito as disciplinas registradas como equivalentes.

Art. 90. A classificacdo da abrangéncia da equivaléncia, para efeito de cadastro no sistema de registro
e controle académico, respeita a seguinte definicao:

I — Global, quando efetivado em todas as matrizes curriculares que apresentam o componente
equivalente, ou

I — Especifica, quando aplicado a apenas a uma estrutura curricular.
Art. 91. As inclusGes de pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias globais e especificas sdo

definidas pelo Colegiado do Curso, consultados os Departamentos Académicos responsaveis pela
oferta das disciplinas envolvidas.

Secdo III
5.6.3. FLEXIBILIZACAO DE PRI'E-REQUISITO

Art. 92. A flexibilizagdao do pré-requisito em uma disciplina ou atividade académica, para a realizagao
de matricula em um componente curricular no curso de graduacao sera facultada ao aluno quando
satisfeitas todas as seguintes condigOes:

I — O estudante devera se matricular no pré-requisito faltante no mesmo periodo letivo
(transformando em co-requisito), sendo vedado o seu trancamento ou exclusao;

II — Em algum dos 2 (dois) periodos letivos regulares imediatamente anteriores, o estudante
devera ter cursado o pré-requisito e ter sido reprovado com nota igual ou superior a 3,0, mas
satisfazendo os critérios de assiduidade. A exigéncia do limite de nota nao é feita, caso o componente
curricular ndo possua rendimento expresso de forma numérica;

III — As demais condigbes de matricula deverdo estar satisfeitas, inclusive eventuais outros
pré-requisitos e co-requisitos;

IV — A matricula com flexibilizacdo de pré-requisito sera utilizada para um Unico componente
curricular no mesmo periodo letivo;

V — O componente curricular a ser flexibilizado é obrigatério na matriz curricular, ndo
podendo ser aplicado para disciplinas optativas.

Art. 93. A exigéncia do item II acima descrita € dispensada, se 0 componente curricular para o qual se
pleiteia @ matricula for o Unico que faltar a ser acrescentado ao plano de matricula para a conclusao
do curso no periodo letivo. Ou seja, o formando podera flexibilizar o pré-requisito sem necessidade
das exigéncias de assiduidade e/ou rendimento, e de ter cursado anteriormente o pré-requisito.
Paragrafo tnico - Entende—se por formando o aluno que solicita a

matricula em todos os componentes curriculares que faltam para a conclusao do curso, ja tendo
homologadas as horas de atividades autbnomas em seu computo total.

Art. 94. A matricula realizada a partir da flexibilizacdo de pré-requisito podera ser utilizada uma Unica
vez ao longo do curso em um mesmo componente curricular ou em componente curricular
equivalente.

Titulo VI
6. DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM E DA ASSIDUIDADE

Art. 95. Entende—se por avaliacdo da aprendizagem o processo formativo continuo que compreende
diagndstico, acompanhamento e somatdrio da aquisicao de conhecimentos, habilidades e atitudes
pelo estudante, mediado pelo professor em situagdo de ensino, expressa em seu rendimento
académico e na assiduidade.
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Art. 96. Entende—se por rendimento académico o somatdério da participacdo do estudante nos
procedimentos e instrumentos avaliativos desenvolvidos em cada componente curricular.

Paragrafo Unico - Os registros do rendimento académico sdo realizados individualmente,
independentemente dos instrumentos utilizados.

Art. 97. Entende—se por assiduidade do estudante a frequéncia as aulas e demais atividades
presenciais exigidas em cada componente curricular.

Paragrafo Unico - Sera considerado assiduo o discente que obtiver frequéncia igual ou superior a 75%
da carga horaria total da disciplina presencial.

Art. 98. A aprovagao em um componente curricular esta condicionada a obtencdo do rendimento
académico minimo, exigido na avaliacao da aprendizagem, e a frequéncia minima exigida na avaliacdo
da assiduidade nos componentes curriculares presenciais,

§ 1° — A aprovacao implica a contabilizagao de sua carga horaria e consequente integralizagdo como
componente curricular.

§ 29 — Nao existe abono de faltas, ressalvados os casos previstos em lei (Decreto-lei 715/69; art.77 do
Decreto-lei 85587/80; art 7, paragrafo 5° da Lei 10.861/2004 e Lei 6.202 de 17/04/1975; Decreto-lei
1.044/69; Decreto 80.228/77).

Capitulo |
6.1. DA AVALIACRO DA APRENDIZAGEM

Art. 99. As avaliacbes da aprendizagem sdo consideradas mecanismos de verificagdo do
aproveitamento como diagndstico do nivel de aprendizagem de conhecimentos e desenvolvimento de
habilidades conforme os objetivos e contelidos propostos no programa do componente curricular.

Paragrafo unico - Os critérios utilizados na avaliagao em disciplinas devem ser divulgados pelo
professor, de forma clara para os estudantes, e constarao no Plano de Curso da disciplina, sendo o
mesmo divulgado em até 15 (quinze) dias apds o inicio do periodo letivo.

Art. 100. As formas e datas das verificagdes de aprendizagem (provas escritas ou orais, trabalhos
praticos ou tedricos, projetos, seminarios ou outros) serao estabelecidas pelo professor responsavel
no Plano de Curso da disciplina.

Paragrafo tnico - O cronograma de avaliacdes do de disciplinas deve ser divulgado aos estudantes no
inicio de cada periodo, no maximo, até 15 dias apds o inicio do periodo letivo. Qualquer alteracao
posterior devera ocorrer de comum acordo entre o docente e a turma.

Secaol
6.1.1. INSTRUMENTOS E PERIODICIDADE

Art. 101. O tipo de instrumento utilizado pelo professor para avaliagdo da aprendizagem deve
considerar a sistematica de avaliagao definida no regulamento da UFRRJ e no projeto pedagdgico do
curso, de acordo com a natureza do componente curricular e especificidades da turma.

Art. 102. N3o sera permitido ao docente aplicar uma unidade avaliativa com avaliacOes
exclusivamente compostas de questoes de multipla escolha.

Art. 103. Os instrumentos de verificacao do rendimento escolar deverao ser elaborados de sorte para
permitir resolucao dos quesitos propostos no prazo correspondente a duracdo da avaliacao.
Paragrafo Unico. Em nenhuma hipdtese uma avaliacdo na forma de prova tera duragdo efetiva
superior a 4h.

Art. 104. Os quesitos das verificagdes de rendimento escolar em formato de prova deverao ser
elaborados de forma a assegurar objetividade de julgamento, limitando—se aos conteldos
programaticos lecionados na disciplina, cuja complexidade nunca exceda ao nivel de ensino de
graduacao.
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§ 1° — Apods a correcao, lancamento da respectiva nota e vistas do instrumento de avaliacdo, o
docente devera devolvé-lo ao respectivo discente.

§ 29 — Os quesitos a que se refere o presente artigo, bem como a solugao apresentada pelos alunos,
serao arquivados por um ano nos respectivos Departamentos, quando a retirada das avaliagbes nao
for realizada pelos alunos ao transcorrer do periodo letivo.

§ 39 -0 prazo de guarda deve atender a tabela de temporalidade vigente. A guarda de documentos se
refere a documentos fisicos e ndo digitais.

Art. 105. Os alunos terdao conhecimento prévio dos valores dos quesitos propostos, em qualquer
avaliacdo de rendimento escolar, bem como da importéncia relativa de cada verificacao de
rendimento para sua aprovacao na disciplina.

Art. 106. Com a finalidade de sistematizar as atividades a serem desenvolvidas na disciplina, o
periodo letivo é dividido em no minimo duas e no maximo quatro unidades avaliativas.

§ 1° — Unidade Avaliativa € um conjunto de avaliagbes composto por um ou mais instrumentos de
acordo com o contetido programatico da disciplina, apresentado no Plano de Curso.

§ 29 — Pelo menos em uma das unidades avaliativas é obrigatdria a realizacdo de uma avaliacao
documentada, realizada individualmente e de forma presencial.

§ 39 — A avaliagao do rendimento escolar sera feita no horario de lecionacdo da disciplina, salvo em
casos excepcionais que requeiram sua realizacao em horario especial, a critério do professor, com a
concordancia documentada de todos os matriculados.

§ 4° — O horario especial a que se refere o paragrafo 3° deste artigo, exclui os periodos
compreendidos entre 12h e 13h, e antes das 7h ou ap0s as 22h.

§ 59 — No caso de aplicagao de avaliagao oral, individual, sem a presenca de outros discentes, ou de
desempenho puramente fisico, esta sera realizada na presenca de Banca, com ao menos 02 (dois)
docentes, constituida pelo Departamento, da qual tomara parte, obrigatoriamente, o docente da
disciplina.

§ 6° — Alternativamente a composicao de banca, o docente responsavel podera fazer uso de recursos
audiovisuais para o registro da avaliacao (gravagao em video ou audio).

Secao II
6.1.2. RESULTADOS
Art. 107. O professor deve discutir os resultados obtidos em cada procedimento e instrumento de

avaliacdo junto aos estudantes, esclarecendo as dlvidas relativas as notas, aos conhecimentos, as
habilidades, aos objetivos e aos contetidos avaliados, excetuando-se a prova opcional.

§ 19 - Adiscussao pode ser realizada presencialmente ou utilizando outros mecanismos que permitam
a divulgacao de expectativas de respostas e os questionamentos por parte dos estudantes.

§ 20 - O estudante tem direito a vista dos instrumentos de avaliagao, podendo o professor solicitar
sua devolucao quando ndo houver consenso da nota atribuida, apds o fim da discussao.

Secao III
6.1.3. DA MENSURA(_;I"\O DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 108. O rendimento académico de cada unidade avaliativa é calculado a partir dos rendimentos
académicos nas avaliacoes, calculo este definido previamente pelo professor e divulgado no Plano de
Curso da disciplina.

§ 1° - O numero das avaliagcdes da aprendizagem aplicadas em cada unidade avaliativa pode variar, de
acordo com as especificidades da disciplina e o Plano de Curso.

§ 29 - Ao estudante que ndo participa de qualquer avaliacdo sera atribuida a nota zero.
Art. 109. A média final do estudante na disciplina é calculada pela média aritmética dos rendimentos
escolares obtidos nas unidades avaliativas e prova opcional, quando houver.
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Paragrafo Gnico - A média final para aprovacao deve ser igual ou superior a 5,0 (cinco).

Secao IV
6.1.4. PROVA OPCIONAL

Art. 110. Sera facultado ao estudante a realizacdo de prova opcional:
L Quando a média 5,0 (cinco) ndo for alcangada nas unidades avaliativas;

IL Caso o estudante objetive aumentar a sua média final na disciplina, mesmo tendo atingido
média igual ou superior a 5 (cinco) nas unidades avaliativas. Neste caso, o estudante devera
informar o professor com antecedéncia minima de dois dias Uteis.

§ 19 - O grau obtido em prova opcional substituira o de menor valor correspondente nas unidades
avaliativas realizadas durante o periodo letivo, desde que este seja superior a qualquer daqueles
valores anteriormente obtidos.

§ 29 - Uma Unica prova opcional sera facultada aos estudantes em cada disciplina, no encerramento do
periodo letivo.

§ 39 - O periodo para a realizagdo das provas opcionais sera definido no calendario académico
aprovado pelo CEPE, devendo ser aplicada no(s) dia(s) e horario de oferta da disciplina.

§ 4° — E obrigatdria a inclusdo de prova opcional no cronograma de avaliagdes de rendimento escolar,
devendo constar do Plano de Curso da disciplina.

§ 59 - A prova opcional podera envolver toda a matéria lecionada na disciplina.

§ 6° - Devera ser respeitado o intersticio de no minimo 03 (trés) dias apds o lancamento do
rendimento da Ultima unidade avaliativa e a aplicagao da prova opcional.

Art. 111. O estudante que realiza prova opcional é considerado aprovado se obtiver média final igual
ou superior a 5,0 (cinco).

Titulo VII
7. DO REGISTRO, DIVULGAGAO E RECURSOS

Capitulo |
7.1, DO REGISTRO DO DESEMPENHO ACADEMICO
Art. 112, O rendimento escolar final em cada disciplina sera expresso por notas de 0 (zero) a 10 (dez),
computadas até a primeira casa decimal.

§ 1° No caso das atividades académicas devera ser indicada a condicao académica do estudante
atraves dos simbolos descritos abaixo. Diferentemente das disciplinas, as atividades académicas ndo
participam do calculo do Indice de Rendimento.

§ 29 Os simbolos abaixo relacionados indicardo a condigao académica do estudante nas componentes
curriculares apds o término do periodo letivo:

L APR — Aprovado por média — Aluno aprovado com média maior ou igual a 5,0.
IL REP — Reprovado por média — Aluno com média inferior a 5,0.
11 REPF — Reprovado por falta — Reprovado por ndo atender os critérios de assiduidade.

v. MATR — Matriculado — Matriculado na turma.
v, TRANC —Trancado — Matricula trancada na turma.

VL INCORP-Incorporado — Fez o componente durante a mobilidade estudantil.
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VIL CUMP — Cumpriu — Fez o componente na UFRRJ em outro curso anterior e aproveitou o
componente curricular no curso atual.

VIII. ' TRANS -Transferido — Fez o componente em outra instituicao e aproveitou na UFRRJ.
IX. CANC — Cancelado — Matricula em turma cancelada.
X. DISP - Dispensado — Aproveitou o componente e foi dispensado.

Art. 113. S3o condigdes de aprovacao a obtencdo de média final igual ou superior a 5,0 (cinco) e a
frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) no ensino presencial.

§ 1° — E nulo, de pleno direito, o rendimento escolar final conferido ao aluno que nao esteja
regularmente matriculado na disciplina, e sujeita o docente que, de algum modo, concorreu para tal
irregularidade, as sancdes disciplinares cabiveis.

§ 2° — O aluno que julgar ter havido incorrecdao no lancamento de qualquer nota devera se dirigir ao
Departamento (disciplinas/atividades académicas) e Coordenacao (atividades académicas) onde esta
alocado o componente curricular em questao.

§ 39 — Se confirmado o equivoco no lancamento de nota/situacao académica, o discente tera até o
décimo (10°) dia util, apds o inicio do periodo letivo subsequente, para requerer a sua correlagdo ao
Departamento/Coordenacao a que pertence o componente curricular.

§ 4° - O Departamento tera até o vigésimo (20°) dia, apos o inicio do periodo letivo subsequente, para
verificar e emitir parecer conclusivo, enviando-o a Prograd na forma de processo, com as respectivas
avaliacdes bem como a nota e/ou situagao académica final.

Art. 114, A utilizacdo de qualquer processo fraudulento, nas verificagdes de rendimento escolar,
sujeita o aluno as sancgdes disciplinares contidas no cddigo disciplinar discente em vigéncia, sem
prejuizo da aplicacdo do grau zero aquela verificacdo de rendimento.

Capitulo Il
7.2. DA DIVULGACAO

Art. 115. E obrigatoria a divulgacdo do rendimento académico da unidade avaliativa, pelo professor
da disciplina, até 5 (cinco) dias Uteis antes da realizacdao do primeiro instrumento avaliativo da
unidade seguinte, excetuando o intersticio entre a Ultima unidade avaliativa e a prova opcional.

§ 1° - A divulgacdo dos rendimentos académicos deve ser obrigatoriamente feita através do sistema
oficial de registro e controle académico, sem prejuizo da possibilidade de utilizacao de outros meios
adicionais.

§ 29 - No ato da divulgacdo do rendimento académico de uma unidade, o professor ja deve ter
registrado no sistema oficial de registro e controle académico as presencas e auséncias do estudante
naquela unidade avaliativa.

Capitulo Il
7.3. DOS RECURSOS

Art. 116. N3o deve ser realizada nenhuma avaliacdo relativa a uma determinada unidade avaliativa
regular sem que o rendimento académico da unidade avaliativa anterior tenha sido devidamente
divulgado pelo professor, sob pena da referida avaliagao ser anulada.

§ 19 - O pedido de anulagao pode ser feito por qualquer estudante da turma, no departamento de
vinculacao da disciplina, no prazo maximo de até 2 (dois) dias Uteis apds a realizagdo da avaliagcao
objeto da anulacao.

§ 2° - Constatado que os resultados da unidade avaliativa anterior nao foram devidamente
divulgados, o chefe do departamento de vinculagao da disciplina deve anular a avaliagao e determinar
a publicagao dos resultados da unidade anterior no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.
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Art. 117. E permitido ao estudante, mediante requerimento fundamentado, solicitar revisao de
rendimento académico obtido em qualquer avaliacdo.

§ 1° — As justificativas bastantes para a concessao de uma revisao de verificacao de rendimentos
devem basear—se em:

a) erro de identificagao;
b) ndo coincidéncia entre a nota atribuida e o gabarito de correcao antes oferecido aos alunos;

¢) nao coincidéncia entre a resposta rejeitada pelo docente e a explicacdo dada em aula ou
consignada em material didatico incluso no Plano de Curso;

d) tratamento diferente para respostas idénticas dadas pelos alunos de uma sé turma;
e) erro fundamental de contetido, por impropriedade nos quesitos formulados ou no gabarito.

§ 20 - A revisao de rendimento académico é requerida ao departamento de vinculacao da disciplina,
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contado este prazo a partir da realizacao de vistas de prova.

§ 39 - A revisao de rendimento académico é realizada por uma comissdao formada por 3 (trés)
professores indicados pelo chefe de departamento de vinculacao da disciplina, sendo vedada a
participacao dos professores que corrigiram a avaliagao em questao.

§ 49° - O professor da disciplina e o estudante devem ser informados, no prazo minimo de 2 (dois) dias
Uteis, do horario e do local de realizacdo da revisao, a fim de que possam expor seus argumentos
perante a comissao de professores, caso desejem.

§ 59 - O resultado da revisdo de rendimento académico deve ser comunicado ao professor da
disciplina e ao estudante e encaminhado a unidade académica de vinculagdo, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis apos a revisao, em relato sumario.
Art. 118. Ao aluno que, nos casos a seguir especificamente, faltar a qualquer das verificagdes do
rendimento escolar, incluindo a prova optativa, serdao asseguradas verificacdes especiais de
rendimento, sempre que compativeis com as possibilidades de sua consecucao pela Instituicao e pelo
aluno.
§ 1° — A reposicao de avaliacdo perdida (verificacao especial) sera requerida pelo interessado
diretamente ao docente responsavel pela disciplina, utilizando o sistema integrado de gestdo
académica (SIGAA), em até 03 (trés) dias Uteis ap0ds a data da avaliagdo, anexando comprovacao do
fato impeditivo ao comparecimento, conforme previsto no paragrafo § 6° deste Artigo.
§ 29 — Cabe ao docente responsavel pela disciplina analisar e manifestar—se sobre a concessao das
verificagdes especiais previstas neste Artigo.
§ 39 — As verificagdes especiais serdo realizadas, escalonadamente, no prazo minimo de 05 (cinco) e
maximo de 30 (trinta) dias uteis, contados da data do dia da avaliagao, evitando—se a concentracao
das mesmas e permitindo a pronta normalizacao da vida académica do aluno.
§ 4° — Caso a reposicao de avaliagdo ndo ocorra em tempo habil para consolidagao da disciplina no
periodo letivo em curso, o docente devera lancar nota 0,0 e status académico "reprovado".
§ 52 — Cessando o impeditivo do discente, e em até 15 dias corridos do periodo letivo subsequente, a
reposicao de avaliagdo devera ocorrer e ser imediatamente encaminhada a situagdo final para
alteracdo de nota e status académico na disciplina, via processo administrativo, contendo anexo as
avaliagdes realizadas pelo discente.
§ 6° — S3o beneficiados por este artigo, os alunos que:

a) estejam amparados pela Lei n® 6202/75, pelos Decretos—Leis n°® 41475/57, 1044/69 e
751/69, pelos Decretos n® 54215/64 e 69450/71 e pela Portaria Ministerial n® 283-B SB/72;

b) estejam sob impedimentos legais, tais como: intimacdes para depoimento em inquéritos
oficiais, convocagao para juri popular ou para atendimento a outras convocacoes da justica;

¢) tenham motivos de doenca ou de forga maior, devidamente comprovados;

d) estejam participando de atividades oficiais de interesse da graduacao, devidamente
comprovados.
§ 7° — Aos faltosos das verificagdes regulares de rendimento escolar, e que nao estejam amparados
por este artigo, sera atribuido o grau zero.
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Titulo VIII
8. DA MENSURAGCAO DO RENDIMENTO ACADEMICO ACUMULADO

Art. 119. S3o calculados os seguintes indices numéricos para avaliacao do rendimento académico
acumulado do estudante:

I - indice de Rendimento Académico (IRA);

II —Indice de Rendimento Académico Médio (IRAM);

Il - Indice de Rendimento Académico Relativo (IRAR);
IV-Indice de Rendimento Académico Padronizado (IRAP).

Art. 120. O Indice de Rendimento Académico (IRA) do discente no curso é o valor da média
ponderada das médias por ele obtidas em disciplinas nas quais se matriculou enquanto discente do
referente curso de graduacao. Neste calculo as cargas horarias das disciplinas sao utilizadas como
pesos para a ponderagao. Quando o discente é "Reprovado por falta" ou "Reprovado por média e
falta" em uma disciplina utiliza-se no computo do IRA o valor ZERO para a média deste componente.

Art. 121. Indice de Rendimento Académico Médio (IRAM) de um curso de graduacdo é a média
aritmética dos IRA’s de todos os discentes, ATIVOS e FORMANDOS, deste curso, excetuando-se
alunos matriculados em seu 1° periodo letivo.

Art. 122. O indice de Rendimento Académico Relativo (IRAR) do discente no seu curso de graduagdo
corresponde a razao entre o IRA do discente e 0 IRAM do Curso.

Art. 123. O Indice de Rendimento Académico Padronizado (IRAP) do discente em seu curso de
graduacao corresponde ao valor do IRA padronizado através da expressao: IRAP = 5 + (IRA - IRAM) /
(Desvio Padrao do IRA).

Paragrafo Unico - A padronizacao de que trata o caput deste artigo é calculada pelo nimero de
desvios-padrdao em relacdo ao qual o valor do IRA do estudante se encontra afastado da média,
multiplicado por 100 (cem) e somado a 5 (cinco).

Titulo IX
DA MOBILIDADE ACADEMICA
Capitulo |
9.1, DA PERMISSAO PARA CURSAR COMPONENTES CURRICULARES EM MOBILIDADE

Art. 124. Mobilidade Académica é o programa de estudos que permite ao discente de graduagao o
vinculo temporario com outra instituicdo de ensino superior, ou o seu deslocamento temporario para
outro campus da UFRRJ, com o objetivo de cursar componentes curriculares que contribuam para a
flexibilizacdo de sua formacao académica.

§ 1° — E vedado ao discente cursar disciplinas em concomitancia na UFRRJ e em outra instituicdo
superior de ensino para fins de aproveitamento de estudos em disciplinas, excetuando-se Programas
Institucionais, aprovados pelo CEPE, que contemplem atividades académicas online.

§ 2° — A mobilidade pode ser realizada entre campus da UFRRJ, ou entre a UFRRJ e Instituicdes de
Ensino Superior (IES) no Brasil e no exterior, denominando—se Mobilidade Académica Intercampi,
Nacional e Internacional, respectivamente.

Art. 125. Deverdo constar no historico escolar do discente que participar de um Programa de
Mobilidade Académica, no(s) periodo(s) em que a mobilidade se realizou, as seguintes informacdes:

a) Tipo de Mobilidade Académica realizada: Intercampi, Nacional ou Internacional;
b) Nome da Instituicao/Localidade na qual o discente participou do programa; e
¢) A(s) disciplina(s) dispensada(s) ou correspondente(s) por Mobilidade.
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Capitulo Il
9.2. MOBILIDADE ACADEMICA INTERCAMPI

Art. 126. A Mobilidade Académica Intercampi possibilita ao discente da UFRRJ, regularmente
matriculado e que nado esteja em situacao de trancamento, a inscricdo em disciplinas oferecidas em
outro campus desta Universidade. A inscricdo deve ser realizada no periodo de inscricdo em
disciplinas pelo proprio estudante, via sistema académico.

Art. 127. A participacao do discente neste Programa ndo caracteriza transferéncia de vinculo entre
0s campi da UFRRJ.

Capitulo Il
9.3. DO ESTUDANTE ESPECIAL EM MOBILIDADE NA UFRRJ]

Art. 128. Aos estudantes amparados por acordos e convénios de mobilidade com outras instituicoes
de ensino superior, nacionais e estrangeiras, é permitido o ingresso na UFRRJ como aluno especial em
mobilidade.

Art. 129. O acompanhamento académico e o deferimento das solicitagdes de matricula de alunos
especiais em mobilidade nacional sdo feitos pela coordenacdo do curso equivalente ou mais proximo
ao curso da instituicdao de origem.

Art. 130. O processamento da matricula dos alunos especiais em mobilidade, com a consequente
definicdo sobre obtencao de vagas, é feito no periodo de processamento da matricula dos alunos
regulares.

Paragrafo Unico - No preenchimento das vagas, o aluno especial em mobilidade tem as seguintes
prioridades, com base nas definicoes do artigo 184 deste regulamento:

I — Para componentes curriculares que fazem parte do plano de estudos, a mesma prioridade
de alunos periodizados (inciso I);

II. Para componentes que nao fazem parte do plano de estudos, a mesma prioridade que
estudantes em disciplinas eletivas (V).

Art. 131. De acordo com a instituicao de origem do estudante especial, a mobilidade é caracterizada
como:

I - Internacional, para estudantes oriundos de outros paises;
II - Nacional, para estudantes de outra instituicao brasileira.

Capitulo IV
9.4, MOBILIDADE ACADEMICA NACIONAL
Art. 132, Entende-se por Mobilidade Académica Nacional os estudos realizados em outras
Instituigdes de Ensino Superior do pais (IES).

Art. 133. A Mobilidade Académica Nacional sera regida por convénio especifico celebrado entre a
UFRRJ e a outra IES.

Paragrafo Unico --— O convénio para esta modalidade devera especificar a forma e o periodo de
vinculagao do discente a IES de destino.

Art. 134. Somente sera permitida a participacao do discente da UFRRJ em Programas de Mobilidade
Académica Nacional quando atendidos os seguintes requisitos:

a) Ter ele concluido pelo menos 20% (vinte por cento) da carga horaria de integralizacao do
curso de origem;

b) Ter, no maximo, duas reprovacoes acumuladas nos dois periodos letivos que antecedem a
mobilidade;

¢) Ter autorizacao das IES para participar do Programa;
d) Existir vaga na(s) disciplina(s) pleiteada(s) na IES de destino
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Art. 135. A participacao do discente em Mobilidade Académica Nacional ndo caracteriza
transferéncia de vinculo entre as IES, estando assegurada sua vaga na UFRRJ enquanto estiver
realizando esta atividade, sendo contabilizado este tempo no cOmputo da integralizacado curricular.

Art. 136. As solicitacdes de mobilidade serao formalizadas junto a Coordenagao do Curso no periodo
letivo anterior a mobilidade pretendida e encaminhadas aos drgaos responsaveis pelo Programa de
Mobilidade Académica, que analisam e adotam os procedimentos necessarios para registro da
participacao do discente.

Art. 137. Cabera a Pré-Reitoria de Graduacdao (PROGRAD) a normatizagao dos procedimentos para a
inscrigao e avaliagao das candidaturas, bem como o encaminhamento da documentagao dos discentes
aceitos aos 6rgdos responsaveis pelos Programas.

Capitulo V
9.5. MOBILIDADE ACADEMICA INTERNACIONAL

Art. 138. A Mobilidade Académica Internacional é oferecida aos discentes de graduacdo da UFRR] e
de Instituicdes de Ensino Superior estrangeiras, e regulada por convénio de cooperacao entre as
instituicdes envolvidas.

Art. 139. A mobilidade de discente da UFRRJ para o exterior é coordenada pela Coordenagao de
Relagdes Interinstitucionais (CORIN) e ocorre por meio de processo seletivo regulamentado por
editais préprios.
Art. 140. A CORIN, enquanto coordenadora, é responsavel pela selecao e instrucao processual de
todos os atos da admissdo até a finalizagdo do procedimento, inclusive prorrogacao. A PROGRAD tem
a funcao de realizar lancamentos no Sistema Académico quanto a mobilidade académica.
§ 192 — Os editais do programa de mobilidade para discentes da UFRR] deverao estabelecer,
minimamente, periodo de inscricao, documentos necessarios, instituicoes participantes e critérios de
selecdo e de vigéncia do edital.
§ 29 — O discente podera candidatar-se a programas de bolsas para mobilidade internacional, cujos
critérios de participacao e selecao serao estabelecidos por edital préprio.
§ 39 — O plano de estudos a ser cumprido na Universidade estrangeira devera ser aprovado pelo
Coordenador(a) do Curso na UFRR] e seu congénere na instituicao de destino.
§ 4° —E condicdo para mobilidade a existéncia de vaga e o aceite na Universidade de destino.
§ 592 — O discente devera observar a eventual falta de sincronia entre os calendarios académicos da
UFRRJ e da Universidade estrangeira, uma vez que o término do periodo letivo na universidade
estrangeira deve anteceder o inicio do periodo letivo na UFRR]. Caso ndo ocorra tal situacao, o
discente devera solicitar a suspensao do programa no prazo previsto no calendario académico.
Art. 141. A Mobilidade de discentes para a UFRRIJ sera facultada aqueles regularmente matriculados
em Instituicdes de Ensino Superior no exterior, sendo a inscrigao em disciplinas na UFRR] feita sem
exigéncia de classificagdo em qualquer forma de concurso, dependendo apenas da existéncia de
vagas, e sob as seguintes condigoes:

a) Existéncia, na UFRRJ, de curso compativel com aquele da Universidade de origem;

b) O discente devera cumprir os procedimentos exigidos pela CORIN no que se refere a entrega

da documentacgao solicitada;

¢) Anuéncia do Coordenador de Curso da UFRRJ para o qual o candidato pleiteia a vaga.
Paragrafo Unico - Caso o discente desista de cursar alguma disciplina em que esteja inscrito, ele
devera requerer cancelamento de disciplina no periodo previsto no Calendario Académico da UFRRJ.
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Capitulo VI

9.6. MOBILIDADE ACADEMICA ENTRE AS MODALIDADES EDUCACAO A DISTANCIAE
PRESENCIAL NA UFRRJ

Art. 142. Os discentes dos cursos da modalidade presencial da UFRR] poderao cursar disciplinas
isoladas na modalidade EaD, em cursos da UFRRJ ou de IES consorciadas junto ao CEDERJ, de acordo
com edital especifico publicado a cada semestre letivo.

§ 19 - Os discentes com inscricao validada em cada edital deverao ser encaminhados pela PROGRAD
a Divisdo de Registro Escolar do CEDERJ.

§ 39 - Cabera a Divisdo de Registro Escolar do CEDERJ inscrever os alunos dos cursos presenciais nas
disciplinas oferecidas nos cursos da modalidade EaD.

§ 4° - Os conceitos dos discentes serdo lancados no sistema académico ao final do periodo letivo pela
Divisao de Registros Académicos, apds recebimento das informagoes.

Art. 143. O acesso as vagas de disciplinas isoladas dos Cursos EaD por discentes dos cursos
presenciais da UFRR] sera realizada por edital elaborado pela Prograd, tendo como requisitos:

§ 19 - Estar regularmente matriculado em um dos cursos da Universidade Federal Rural do Rio

de Janeiro (UFRRJ) no periodo letivo imediatamente anterior ao da mobilidade pretendida.

§ 29 - Apresentar Plano de Estudos aprovado pela Coordenacao do curso de origem.
§ 39 - Observar os pré-requisitos previstos na matriz curricular no curso presencial.

§ 4°- Ter completado as disciplinas dos dois primeiros periodos letivos da sua estrutura
curricular.

§ 59 - Realizar, no maximo, 20% de carga horaria da sua estrutura curricular em disciplinas na
modalidade EaD.

Titulo X
10. FORMAS DE INGRESSO
Art. 144. A oferta de vagas nos cursos de graduacao, bem como a forma, as normas de selecao dos
candidatos e o calendario serao estabelecidas por meio de Deliberacdes do CEPE.

Art. 145. O processo seletivo de ingresso inicial nos cursos de graduagao da UFRRJ tera validade
exclusiva para 0 ano ou semestre a que se referir.

Art. 146. O ingresso nos cursos de graduacdo se dara nas seguintes formas:
I-  OSistema de Selecao Unificada do Ministério da Educacao (SISU);
II- Vestibular e/ou processos equivalentes para ingresso inicial por edital;

Ill- Transferéncia interna, mediante processo seletivo por edital, voltada para a
movimentacao de discentes regularmente matriculados.

IV - Transferéncia externa mediante processo seletivo por edital.

V - Reingresso de diplomados da UFRRJ] para outro grau do mesmo Curso mediante
existéncia de vagas e critérios em processo seletivo por edital;

VI - Reingresso de diplomados mediante processo seletivo por edital.

VII - Discente-Convénio, mediante vagas oferecidas anualmente ao Ministério da Educacao
para o Programa Discente Convénio PEC-G (e outros) a fim de atender paises com quem o
Brasil mantém acordo de cooperagao.

VIII - Vaga cortesia, para atender funciondrio estrangeiro, de Missdo Diplomatica e seus
dependentes legalmente definidos, oriundos de pais que assegure regime de
reciprocidade.
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IX - Vagas especificamente destinadas ao desenvolvimento de programas de primeira e de
segunda licenciaturas para professores da rede publica de educagao basica.

X - Reintegracdo ao mesmo curso de graduacao apds cancelamento de programa por meio de
edital.
§ 1° - O ingresso pelos incisos I e II destina-se ao acesso inicial aos cursos de graduagao.
§ 2° - Em cursos que possuam mais de um grau, o ingresso do discente na graduacdo ocorrera na Area
Basica de Ingresso (ABI).
§ 39 - A opcao do discente pelo curriculo/grau ocorrera no semestre letivo previsto no PPC.

Art. 147. Ao discente da UFRR] que tenha ingressado pelo ENEM/SISU em versGes de anos
anteriores ndo é permitido o estabelecimento de novo vinculo com o mesmo curso com o qual o
candidato estava vinculado no periodo letivo imediatamente anterior a realizagdo do processo
seletivo.

§ 19 - De acordo com o caput do artigo, na impossibilidade de estabelecimento de novo vinculo, a vaga
nao ocupada no curso sera disponibilizada para outro candidato da lista de classificados.

§ 29 - E permitido o ingresso de discente da UFRRJ que ja tem ou teve vinculo com curso de graduagao
quando o novo vinculo é em outro curso ou ainda, quando o vinculo anterior foi cancelado com ao
menos um periodo letivo regular de intervalo entre o cancelamento e o inicio do novo curso.

§ 39 - Ingressantes que ja tenham ocupado vaga no curso escolhido, em momentos anteriores, e que
venham solicitar aproveitamento de estudos em componentes curriculares, o tempo de permanéncia
na Instituicdo para a sua integralizacao serd computado a partir do vinculo inicial do discente na
UFRRJ (Deliberacao 107, do CEPE, de dezembro de 2000).

Capitulo |
10.1. TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 148. A transferéncia interna consiste na aceitacao de aluno de um para outro curso, da mesma
area de conhecimento desta Universidade por processo seletivo publico, de acordo com calendario e
edital aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CEPE), sempre que se registrarem
vagas ociosas ou remanescentes no curso (vagas residuais).

§ 19 - A aceitacdo de candidatura a Transferéncia Interna devera obedecer aos seguintes requisitos:

1. Ter estado regularmente matriculado no periodo letivo anterior ao periodo letivo objeto do
edital de selecao;

2. Nao ter sido beneficiado, anteriormente, por movimentacgao interna, transferéncia interna ou
externa, ou reingresso nesta Universidade;

3. Ter cursado, no minimo, 2 (dois) periodos no curso de origem;

4. Ter sido aprovado em, no minimo, 70% (setenta por cento) dos créditos (carga horaria)
previstos para o 1° (primeiro) e 2° (segundo) periodos do curso de origem (soma dos dois
periodos), de acordo com a Matriz curricular;

5. Ter saldo de tempo no curso de origem suficiente para concluir o curso de destino;

6. Optar por um curso de destino da mesma area de conhecimento do curso de origem, conforme
normas estabelecidas em Edital.

7. Apresentar a documentacdo comprobatoria exigida, de forma completa.

§ 2° — A movimentagao interna entre cursos que conferem o mesmo grau em diferentes campi, por
mudanga de turno ou modalidade de oferta (presencial ou a distancia) se enquadra como modalidade
de transferéncia interna, podendo ser realizada quando existirem vagas residuais, por Edital.
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Capitulo Il
10.2. TRANSFERENCIA EXTERNA

Art. 149. A transferéncia externa consiste na aceitacdo de discente de outra Instituicdo de Ensino
Superior (nacional ou estrangeira) para o curso correspondente ou similar desta Universidade, por
processo seletivo publico, de acordo com o calendario e edital aprovados pelo CEPE, sempre que se
registrarem vagas residuais no curso.
Paragrafo Unico - A aceitacdo de candidatura a Transferéncia Externa devera obedecer aos seguintes
requisitos:

1. O candidato devera concorrer a vaga para o mesmo curso de graduagao na UFRR] (ainda que a

nomenclatura do curso de origem possa ser diferente da UFRRJ);

2. Ter estado regularmente matriculado no periodo letivo anterior ao periodo letivo objeto do

edital de selecao;

3. Ter cursado, no minimo, 2 (dois) periodos no curso de origem;

4. Ter sido aprovado em, no minimo, o correspondente a 70% da carga horaria prevista parao 1°

(primeiro) e 2° (segundo) periodos do curso de destino da UFRRJ.

5. Ter saldo a cumprir de pelo menos 50% da carga horaria para a conclusao do curso na UFRRJ;

6. Ter saldo de tempo no curso de origem suficiente para concluir o curso de destino;

7. Apresentar a documentacao comprobatdria exigida, de forma completa.

Capitulo lll
10.3. REINGRESSO

Art. 150. O reingresso consiste na aceitacao de diplomado em curso superior pleno para curso de
graduacao desta Universidade, que pretenda obter nova titulagdo em curso de graduacao, por
processo seletivo publico, de acordo com calendario e edital aprovados pelo CEPE, sempre que
registrar vagas residuais no curso. O reingresso podera ser dos diplomados da UFRRJ ou de demais
IES.
§ 19 - O reingresso interno de diplomados da UFRRJ consiste na aceitagao de aluno diplomado ou
concluinte da UFRRJ para obtencdo de diploma em novo grau na mesma area, sempre que se registrar
vagas residuais.
§ 2° - O reingresso de diplomados de outras IES consiste na aceitacao de aluno diplomado para
obtencao de novo diploma em outro curso de graduagao sempre que se registrarem vagas ociosas ou
remanescentes no curso de destino.
§ 39 - A aceitagao de candidatura ao reingresso (interno ou externo) devera obedecer aos seguintes
requisitos:
1. Ser diplomado em um curso de graduacao;
2. Comprovar que o curso de reingresso podera ser integralizado no tempo maximo previsto no
seu Projeto Pedagdgico apds a contabilizacdo do tempo de conclusdo da primeira graduacao.
(quantidade de periodos cursados na primeira graduacao + tempo minimo do novo Curso de
Graduacao devera ser inferior ao tempo maximo do novo Curso de Graduacao)
3. Ter concluido o Curso de Graduagdo ha no maximo cinco anos a contar da data limite para a
solicitagao do reingresso interno.

4. Nao ter sido beneficiado anteriormente com reingresso nesta Universidade;
5. Apresentar a documentacdao comprobatdria exigida, de forma completa.

Art. 151. O ingresso por transferéncia externa, transferéncia interna, reingresso para outro grau na
mesma area basica de ingresso e externo obedecera ao Edital aprovado pelo CEPE.
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Capitulo IV
10.4. DISCENTE-CONVENIO

Art. 152, Discente-Convénio, mediante vagas oferecidas anualmente ao Ministério da Educacao para
o Programa Discente Convénio PEC-G (e outros) a fim de atender paises com quem o Brasil mantém
acordo de cooperagao.

Capitulo V
10.5. TRANSFERENCIAS ESPECIAIS

Art. 153. A transferéncia especial consiste na admissao de aluno oriundo de outra Instituicdo de
Ensino Superior para o curso correspondente desta universidade, independente de vaga e época, por
forca da legislagdo especifica.

Art. 154. A Transferéncia ex-oficio € uma modalidade de transferéncia especial que alcanca servidores
federais civis e militares estudantes, bem como seus dependentes estudantes, conforme a legislacao
vigente (Lein.©9.536, de 11 de dezembro de 1997).

Paragrafo Unico - A Transferéncia ex-oficio € decorrente de comprovada transferéncia ou remogao de
oficio, a interesse da administracao publica, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde
se situe a instituicdo receptora, ou para localidade mais proxima desta IES.

Capitulo VI
10.6. REINTEGRAGCAO

Art. 155. A reintegragao consiste na aceitacao de ex-alunos nao diplomados da UFRR] que desejam
retornar ao mesmo curso de graduacao na Instituicao, mediante edital, em vagas residuais no mesmo
Curso.

§ 19 - Estara habilitado a participar do edital de reintegracao o ex-aluno que atenda aos seguintes
critérios:
1. Tenha tido seu registro académico cancelado ha no maximo quatro periodos letivos a contar da
data limite para a solicitacdao de reintegracao no periodo letivo subsequente;

2. Comprove ter cursado com aprovagao, N0 mesmo curso para o qual pleiteia a vaga na UFRRJ,
carga horaria igual ou superior a 20% (vinte por cento) da carga horaria total exigida para a
conclusdo do curriculo do curso, exceto por motivo de forca maior justificado e comprovado a ser
analisado e deferido pela PROGRAD;

3. Possa integralizar o curriculo do curso no prazo maximo estabelecido no Projeto Pedagdgico
do Curso, devendo ser computado o tempo decorrido desde o seu ingresso no Ensino Superior,
excluido o periodo em que esteve com status de matricula cancelada;

4. Nao tenha sido desligado por atingimento do tempo maximo previsto no PPC ou expulso desta
ou outra Instituicao de Ensino Superior por processo de ordem disciplinar.

§ 29 - O discente reintegrado devera cumprir plano de estudos elaborado pela coordenagao do curso.

§ 39 - O discente que ndo cumprir as metas académicas estabelecidas no processo autorizativo de
reintegracao tera a sua matricula cancelada na Universidade.

§ 49° - Poderdo ser reintegrados sem submissao ao edital de ingresso especifico, estudantes
integralizados cancelados por nao terem colado grau conforme item IV do Art. 207 deste
regulamento.

§ 59 - O prazo maximo para solicitagao de reintegragao para fins de colacao de grau é de cinco anos
apos o cancelamento do vinculo.
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§ 6° - Poderao ser reintegrados sem submissao ao edital de ingresso especifico, estudantes desligados
por falta de matricula em disciplinas e pendéncia em carga horaria em Atividades Autbnomas.

Titulo XI
11, DOS ALUNOS ESPECIAIS DE GRADUACAO

Art. 156. O estudante de graduacao admitido através de qualquer uma das formas especiais de
ingresso, que ndo estabelecem vinculo com curso, sera denominado aluno especial de graduacao.

§ 19 - O aluno especial perde esta condicao quando se cadastrar como aluno regular de graduagao.

§ 29 - A aceitagao como aluno especial ndo da nenhuma garantia de futura matricula ou de existéncia
de vaga nas turmas dos componentes curriculares pretendidos.

Art. 157. Os alunos especiais ndo podem:
I —Solicitar trancamento de componente curricular;
IT - Solicitar suspensao de programa;

III — Receber bolsas, auxilios financeiros ou outras formas de assisténcia estudantil com recursos da
UFRRJ, exceto aqueles especificamente previstos para esta categoria de estudante;

IV —Requerer abertura de turma especifica;
V —Solicitar oferecimento de curso de férias; e
VI —Solicitar aproveitamento ou dispensa de componente curricular.

Art. 158. A integralizacao de componentes curriculares isolados, na condigao de aluno especial, nao
assegura direito a obtencao de diploma ou certificado de graduacao, exceto nos casos em que haja
acordos especificos de mobilidade com dupla titulagao.

Art. 159. A solicitagdo de matricula em componentes curriculares isolados de graduacao pelos alunos
especiais é feita no sistema oficial de registro e controle académico, a cada periodo letivo e nos prazos
estabelecidos pelo Calendario Universitario.

§ 19 - O sistema oficial de registro e controle académico nao verifica o cumprimento de pré-requisitos
ou co-requisitos na solicitacdo de matricula dos alunos especiais, sendo a analise sobre a capacidade
do estudante em acompanhar a turma feita no deferimento da solicitacao de matricula, obedecendo
aos prazos estabelecidos pelo Calendario Universitario.

§ 2° - N3o é necessario o deferimento da solicitacdo de matricula nas turmas dos componentes
curriculares que fazem parte do plano de estudos apresentado previamente pelo estudante e que
tenham sido registrados no sistema oficial de registro e controle académico como deferidos.

§ 39 - O deferimento da solicitacdo de matricula pela unidade académica ndo garante obtencao de
vaga na turma.

Art. 160. Os alunos especiais ndo podem solicitar matricula no periodo de rematricula, porém podem
utilizar o periodo de matricula extraordinaria.

Art. 161. Os alunos especiais de graduagao se dividem nas seguintes categorias, de acordo com a
forma de ingresso:

I - Aluno especial ordinario;

IT - Aluno especial em mobilidade;

I1I — Aluno especial em complementacao de estudos; e

IV —Outros tipos de aluno especial definidos em legislacao federal.

Capitulo |
11.1, DO ALUNO ESPECIAL ORDINARIO

Art. 162. E permitido o ingresso na UFRRJ, sob a condicdo de aluno especial ordinrio, aos portadores
de titulo superior de graduagao legalmente reconhecido, mediante aprovacao em selecao especifica.
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Art. 163. O ingresso como aluno especial ordinario deve ser solicitado a PROGRAD, no prazo definido
no Calendario Universitario, mediante apresentacao dos seguintes documentos e informacdes:

a) diploma ou certificado de conclusao;

b) histdrico escolar;

¢) comprovacao legal de reconhecimento do curso;

d) plano de estudos pretendido, limitado a no maximo 4 (quatro) componentes curriculares;

e) duracdo pretendida para os estudos, limitada ao maximo de 2 (dois) periodos letivos consecutivos;
f) carta de motivacao para a realizagdo dos estudos.

§ 19 - A selecao para admissao de novos alunos especiais ordinarios é feita pelos departamentos
académicos aos quais sdo vinculados os componentes curriculares que o interessado pretende cursar,
levando em conta o interesse e a disponibilidade da unidade académica e a analise dos documentos
apresentados.

§ 20 - O indeferimento da admissao deve ser justificado pelo departamento.

§ 39 - O interessado pode listar componentes curriculares de no maximo dois departamentos ou
unidades académicas, sendo possivel que o ingresso seja aceito por apenas um deles.

§ 4° - O ingresso de novos alunos especiais ordinarios pode ser suspenso por tempo determinado ou
indeterminado, mediante aprovacdo pela plenaria do departamento ou unidade académica
especializada.

Art. 164. O deferimento das solicitacoes de matricula dos alunos especiais ordinarios é feito pela
chefia da unidade académica de vinculacdo dos componentes curriculares.

Art. 165. O processamento da matricula dos alunos especiais ordinarios, com a consequente
definicdo sobre a obtencao de vagas, é feito durante o periodo de processamento da rematricula dos
alunos regulares.

Paragrafo Unico - No preenchimento das vagas, os alunos especiais ordinarios tém a mesma
prioridade que os estudantes solicitando matricula em disciplinas eletivas, integrando o grupo V
definido no Artigo 178.

Art. 166. Os alunos especiais ordinarios, além das restricoes que se aplicam a todos os alunos
especiais, definidas no Artigo 155, nao podem:

I — Receber nenhum tipo de bolsa ou auxilio financeiro da UFRRJ;
IT - Solicitar empréstimo de livros ou outros bens da UFRRJ;
III — Realizar estagio;

IV — Matricular-se em componentes curriculares que sejam caracterizados como atividades dos tipos
atividade autonoma ou atividade de orientacao individual ou que tenham as naturezas de Trabalho de
Conclusao de Curso ou estagio supervisionado;

V — Matricular-se em turmas oferecidas nos periodos letivos especiais de férias; e
VI — Receber nenhum documento que ateste vinculo como estudante de graduacao da UFRRJ.

Capitulo
11.2. DO ALUNO ESPECIAL EM COMPLEMENTACAO DE ESTUDOS

Art. 167. E permitido o ingresso na UFRRJ, sob a condicdo de aluno especial em complementacdo de
estudos, aos portadores de diploma de graduagao emitidos no exterior que solicitam revalidagao do
diploma na UFRRJ e que, apds conclusao do processo de andlise, recebem parecer indicando a
necessidade de complementar os estudos cursando componentes curriculares isolados.

§ 19 - O fato de solicitar revalidacao de diploma estrangeiro na UFRRJ e de receber parecer indicando
necessidade de estudos complementares nao garante a admissao como aluno especial em
complementacdo de estudos nem a existéncia de vaga nas turmas, caso admitido.
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§ 29 - Nao pode ser admitido como aluno especial em complementagao de estudos o portador de
diploma que solicita revalidacdo de diploma em outra instituicao, exceto mediante autorizacdao da
Camara de Graduacao do CEPE.

Art. 168. O ingresso como aluno especial em complementacdo de estudos deve ser solicitado a
PROGRAD, no prazo definido no Calendario Universitario, mediante apresentacdo dos seguintes
documentos e informagoes:

a) diploma objeto da revalidagao;

b) histdrico escolar na instituicdo de origem;

¢) parecer da comissao de revalidagao, indicando a necessidade de complementagao;
d) plano de estudos pretendido;

e) duracdo pretendida para os estudos, limitada ao maximo de 4 (quatro) periodos letivos
consecutivos;

§ 1° - A selecdo para admissao de novos alunos especiais em complementacdo de estudos ¢é feita pela
coordenacao do curso que analisou o pedido de revalidagao, levando em conta a disponibilidade de
vagas nas turmas e a analise dos documentos apresentados.

§ 20 - O indeferimento da admissao deve ser justificado pela coordenagao.

§ 39 - Na aceitacao do novo aluno especial em complementacao de estudos, a coordenacgado estabelece
0 prazo maximo de autorizacao para cursar disciplinas isoladas, fixado em nimero de periodos letivos
regulares consecutivos € menor ou igual a solicitacdo inicial do candidato, sempre limitado a no
maximo 4 (quatro) periodos letivos consecutivos.

Art. 169. O acompanhamento académico e o deferimento das solicitacdes de matricula dos alunos
especiais em complementacao de estudos sao feitos pela coordenagao do curso.

Art. 170. O processamento da matricula dos alunos especiais em complementacdo de estudos, com a
consequente definicdo sobre a obtencao de vagas, é feito durante o periodo de processamento da
matricula dos alunos regulares.

Paragrafo tnico - No preenchimento das vagas, o aluno especial em complementacdo de estudos tem
as seguintes prioridades, conforme a definicao do Artigo 178:

[ — Para os componentes que fazem parte do plano de estudos, a mesma prioridade que os estudantes
concluintes (grupo II);

II — Para os componentes que nao fazem parte do plano de estudos, a mesma prioridade que os
estudantes adiantados (grupo IV).

Art. 171. Os alunos especiais em complementagao de estudos, embora nao possam solicitar o
oferecimento, podem se matricular em turma que venha a ser oferecida nos periodos letivos especiais
de férias, desde que o componente curricular integre seu plano de estudos.

Art. 172. Os alunos especiais em complementacao de estudos, além das restricdes que se aplicam a
todos os alunos especiais, definidas no Artigo 155 nao podem:

- Receber nenhum tipo de bolsa ou auxilio financeiro da UFRR] e
II - Receber nenhum documento que ateste vinculo como estudante de graduacao da UFRRJ.

Titulo XII
12, DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Capitulo |
12.1. DA OFERTA DE TURMAS E VAGAS EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 173. E de responsabilidade dos Departamentos da Universidade a oferta de turmas e vagas em
disciplinas, e das Coordenacoes de Curso, a oferta de turmas e vagas em atividades académicas para
cada periodo letivo dentro dos prazos previstos no Calendario Académico de Matricula.
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§ 1° - As turmas e vagas em disciplinas a serem ofertadas devem ser suficientes para atender a todas
as necessidades curriculares do periodo, constantes das matrizes curriculares vigentes para cada um
dos diferentes cursos de graduagao.

§ 29 - Adistribuicao de disciplinas de cada periodo letivo devera ser planejada em consonancia com as
coordenacdes dos cursos para os quais o0 Departamento oferece disciplinas.

§ 39 - Os Departamentos deverdo garantir a oferta de componentes curriculares obrigatorios
(Disciplinas e Atividades Académicas) presentes nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos. Em casos
excepcionais, nos quais a oferta ndo puder ser atendida, o Conselho da Unidade devera ratificar a
excepcionalidade e atuar para sanar as pendéncias identificadas.

§ 49 - Os Departamentos e as Coordenagdes de Curso deverao garantir a oferta dos componentes
curriculares, sob sua gestdo, nos turnos definidos nos respectivos Projetos Pedagdgicos do Curso
aprovados pelo CEPE. Ofertas de componentes curriculares no contraturno sé poderao ocorrer
quando a oferta no turno correto seja garantida em concomitancia.

§ 59 - A alteracdo de horarios de oferta de disciplinas obrigatdrias dos Cursos de Graduagao por
Chefias Departamento, em turmas de periodos anteriores (espelho de oferta), devera ser realizada
mediante acordo prévio com as CoordenagOes dos Cursos de Graduacao atendidos pelas respectivas
disciplinas, de modo a evitar choques de horario entre disciplinas nas estruturas curriculares de
discentes periodizados.

§ 62 - O numero minimo de vagas em disciplinas obrigatérias ndo podera ser inferior ao niUmero de
vagas ofertadas no processo seletivo de ingresso para cada curso de graduacgao, assim como os
horarios das turmas devem ser compativeis com a estrutura curricular em cada periodo letivo.

§ 7° - Componentes curriculares alocados em periodos letivos mais avangados na estrutura curricular
poderdo oferecer nUmero menor de vagas do que o referencial da entrada, desde que seja garantido o
atendimento as demandas apresentadas pelas Coordenacoes de Curso.

§ 89 - Componentes curriculares que apresentem indice de reprovacao igual ou superior a 25 %
deverdo oferecer nimero maior de vagas do que o referencial da entrada, visando garantir o
atendimento as demandas apresentadas pelas Coordenagdes dos Cursos.

§ 99 - Todo o processo de oferta e demanda de disciplinas se dara no Sistema Oficial de Registro e
Controle Académico.

8§ 10° - O processo de oferta de turmas e vagas nas disciplinas sob responsabilidade de cada
Departamento sera desencadeado pela Pré-Reitoria de Graduacao (PROGRAD) que, em prazos
definidos no calendario de matricula, dara acesso as chefias departamentais o conjunto de disciplinas
(turmas e distribuicao de vagas) disponiveis para matricula em periodo equivalente do ano anterior
(espelho).

§ 119 - A partir do espelho de disciplinas e turmas ofertadas em periodo equivalente do ano anterior,
carregado no Sistema Oficial de Registro e Controle Académico, cada departamento devera realizar
as alteracOes necessarias no elenco de disciplinas para ajusta-lo as necessidades e demandas
apresentadas.

§ 120 - A chefia de departamento, a pedido da Coordenagao de Curso, lancara no sistema académico
as demandas do curso que nao estejam contempladas pelo processo de oferta dos Departamentos
(disciplinas novas; substituicao ou inclusao de disciplinas optativas; turmas e/ou disciplinas extras
necessarias ao atendimento de demanda de estudantes; informacgdes sobre disciplinas substituidas
ou eliminadas das matrizes curriculares de seus respectivos cursos etc.).

§ 13 - A partir do quadro de demanda langado pelos coordenadores com a proposta de disciplinas,
hordrios e turmas, cada departamento deverd realizar as alteracdes necessarias no elenco de
disciplinas para ajusta-lo as necessidades das matrizes curriculares e nimero de vagas demandadas.

§ 14 - Cabera a cada departamento, em comum acordo com as Coordenacoes de Cursos para as quais
oferece disciplinas, definir o nimero minimo e maximo de estudantes por disciplina/turma,
respeitando o Regimento da UFRRJ, bem como observando as especificidades da disciplina/turma.

§ 15 - Os recursos necessarios ao atendimento das necessidades estabelecidas de comum acordo
entre Chefias de Departamento e Coordenagdes de Curso deverao ser tratados pelas chefias de
departamento junto aos érgaos da Administracao Superior da Universidade.
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§ 16 - Findo o prazo de ajustes entre Coordenagdes de Curso e chefias de departamento, no periodo
previsto no Calendario Académico de Matricula, a oferta de disciplinas e turmas disponiveis para a
fase de Matricula on-line estarao disponibilizadas aos estudantes no Sistema Oficial de Registro e
Controle Académico.

Art. 174, Os cursos, referenciados em seus PPCs, devem estabelecer, no sistema oficial de registro e
controle académico, limite maximo de horas de aulas semanais médias para o estudante por periodo
letivo regular.

§ 19 - O limite maximo de carga horaria a ser cursada por semana € de 480 horas para cursos integrais
e de 300 horas para cursos de um turno.

§ 2° - Nao sdo levadas em conta no calculo horas semanais do estudante, as atividades autbnomas, as
atividades de orientacdo individual e parte da carga horaria das atividades coletivas.

Capitulo Il
12,2, DO PROCESSO DE MATRICULA NA UFRRJ

Art. 175. A matricula na UFRR] se estabelece mediante a inscricdo do estudante em disciplinas.

§ 1° - No caso de ingressantes, a matricula em disciplinas ocorre ap0s a classificacdo em processo
seletivo regular de ingresso na UFRRJ e homologagao pela Prograd.

§ 29 - O vinculo com a UFRRJ devera ser renovado no inicio de cada periodo letivo, enquanto ndo
houver a integralizacdo da carga horaria estabelecida no curriculo do curso vigente para o estudante.

§ 39 - O estudante recém-ingresso na Universidade através dos processos seletivos para vagas novas
tera a sua matricula realizada pela Pré Reitoria de Graduacdao (PROGRAD), em componentes
curriculares do 19 periodo letivo do Curso de Graduacao.

§ 4° - O estudante ingressante por transferéncia ou reingresso (ocupacao de vagas residuais)
efetivara a matricula em componentes curriculares diretamente no sistema oficial de registro e
controle académico, em conformidade com o calendario de matriculas vigente.

§ 59 - A partir do 20 periodo letivo, a renovacgao da matricula se dara a partir das acoes realizadas pelo
estudante, nas fases de Matricula on-line, Rematricula e Matricula Extraordinaria, por meio do
sistema oficial de registro e controle académico.

§ 6° - O estudante que se matricular em cursos de graduacdo com Area Bésica de Ingresso (ABI)
devera optar por um dos graus até a matricula on-line do 3° periodo letivo ou de acordo com o PPC do
Curso.

§ 79° - Projetos Pedagdgicos do Curso poderao definir de forma distinta ao predisposto no paragrafo
6° em fungao das Diretrizes Curriculares do Curso.

§ 89 - Em caso de aproveitamento de estudos anteriores, a opgao devera ser realizada no momento do
ingresso, dependendo da definicao de periodizacao.

Capitulo lll
12.3. DA MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 176. Denomina-se matricula em componentes curriculares o processo de selegao e confirmagao
do interesse em cursar cada componente curricular em turma e horario especificos, exceto as
atividades de orientagdo individual/atividades académicas.

§ 1° - A matricula em componentes curriculares renova o vinculo discente com a Instituicdo, sendo
obrigatoria para todos os estudantes, vinculados aos cursos de graduagdo, a cada periodo letivo
regular.

§ 2° - A ndo realizacdo de matricula, exceto nos periodos letivos em que o0 programa esta suspenso
(matricula trancada no curso) ou em mobilidade em outra instituicdo, caracteriza abandono de curso e
gera cancelamento do vinculo com a UFRRJ.
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§ 3° - O processo de matricula em componentes curriculares, em formato on-line, é constituido de trés
etapas: Matricula, Rematricula e Matricula Extraordindria. As etapas de Rematricula e Matricula
Extraordinaria sdo opcionais.

§ 4° - Todos os estudantes em situacao de programa suspenso terdao o seu status reativado
automaticamente pela Prograd, logo no periodo anterior a fase de Matricula.

§ 5° - Os discentes que nao puderem retomar as atividades regulares do curso sao responsaveis pela
renovacao da suspensao do Programa do Curso, via Sistema Oficial de Registro e Controle
Académico, atendendo aos prazos definidos no Calendario de Matriculas.

§ 6° - O discente ativo que ndo se matricular em componentes e nao solicitar a Suspensao do
Programa ou nao renovar a Suspensao do Programa, num determinado periodo letivo, sera desligado
por abandono de curso.

§ 7° - O discente desligado, conforme previsto no paragrafo 69, podera reativar o vinculo via processo,
dirigido a Prograd, até o inicio do periodo letivo subsequente ao do Cancelamento. Nao havendo
manifestacao do discente, a sua vaga sera disponibilizada para transferéncias ou outras formas de
ocupacao de vagas ociosas que venham a existir.

§ 8° - O periodo letivo em que o estudante esteve desligado entrara no computo dos 04 periodos
maximos permitidos para Suspensao do Programa.

Art. 177. O periodo apropriado para cada etapa da matricula sera aprovado pelo CEPE no Calendario
Académico de Matricula e divulgado a comunidade académica pela PROGRAD.

Art. 178. A matricula é efetuada, em cada periodo letivo, exclusivamente nos prazos definidos no
Calendario Universitario, via Sistema Oficial de Registro e Controle Académico, ndo sendo realizadas
novas matriculas apds o encerramento dos prazos de matricula, rematricula e matricula
extraordinaria.

Art. 179. A Matricula, Rematricula e Matricula Extraordinaria serdo efetuadas pelo proprio estudante
a partir de uma senha de sua criagao e uso exclusivo. Cabe ao estudante a responsabilidade pelo sigilo
e uso de sua senha.

Capitulo IV
12.4. DO PREENCHIMENTO DE VAGAS NAS TURMAS

Art. 180. O preenchimento das vagas nas turmas oferecidas nos periodos letivos regulares, nas duas
primeiras etapas da matricula, obedece, em cada um desses dois momentos, a seguinte ordem de
prioridade:

I — Estudante periodizado: corresponde aquele cujo componente curricular objeto da
matricula é, na estrutura curricular a qual esta vinculado, do nivel correspondente ao nimero de
periodos letivos do estudante.

II — Estudante formando: corresponde aquele cuja matricula, no conjunto de componentes
curriculares solicitados, o torna apto a concluir o curso no periodo letivo da matricula.

III — Estudante atrasado: corresponde ao estudante nao formando cujo componente
curricular objeto da matricula €, na estrutura curricular a qual esta vinculado, de um nivel anterior ao
numero de periodos letivos do estudante.

IV — Estudante adiantado: corresponde ao estudante ndao formado que solicita matricula em
componente curricular de um nivel posterior ao nimero de periodos letivos ao qual esteja
enquadrado. Também ¢é incluido neste grupo de prioridades o estudante que esta solicitando
matricula em um componente curricular que pertence a sua estrutura curricular, mas sem ser
vinculado a um nivel especifico, tais como os componentes curriculares optativos.

V — Estudante cursando componente curricular eletivo: corresponde ao estudante ndo
concluinte cujo componente curricular objeto da matricula ndo pertence a estrutura curricular a qual
esta vinculado o estudante, mesmo quando o componente curricular objeto da matricula é
equivalente a outro componente curricular que pertence a estrutura curricular.
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§ 1° - O numero de periodos letivos do estudante, a que fazem referéncia os Incisos I, III e IV do caput
deste artigo, é a soma do perfil inicial com o nimero de periodos letivos regulares cursados na UFRRJ,
relativos ao programa atual e excluindo-se os periodos letivos em que o programa foi suspenso.

§20-E garantida a prioridade dos alunos regulares ingressantes sobre os demais estudantes para os
componentes curriculares do primeiro nivel da estrutura curricular a qual estao vinculados.

§ 3° - Em cada nivel da ordem de prioridades, tém preferéncia os estudantes que nunca trancaram ou
foram reprovados por falta no componente curricular; em seguida, o IRA é o critério de desempate.

Art. 181. Diz-se que o estudante se encontra periodizado, em relacdo a uma determinada disciplina,
quando o periodo letivo atual do estudante (PLA) é o mesmo periodo previsto para cursar a mesma
disciplina na Matriz Curricular de seu curso de graduacao. (Deliberagao 136/2008)

§ 1° - O periodo letivo atual do estudante (PLA) é calculado através da férmula:

PLA =VI + NPC, sendo:

VI — o valor inicial atribuido ao PLA;

NPC — nimero de periodos letivos cursados pelo estudante.

§ 2° - Para os estudantes ingressantes através do processo seletivo regular e para os que nao tenham
solicitado aproveitamento de componentes curriculares o valor de VI serd igual a 1.

Capitulo V
12.5. DO AJUSTE DE TURMAS

Art. 182. O ajuste de turmas consiste em aumentar ou diminuir o niimero de vagas em uma mesma
turma, transferir estudantes entre turmas e dividir, fundir ou excluir turmas antes do processamento
das matriculas dos estudantes.

Art. 183. Tal acdo podera ser realizada pelo departamento ou unidade académica especializada,
antecedendo o processamento das fases de Matricula on-line e Rematricula on-line, em atendimento
ao calendario de matriculas vigente. A ampliagao de vagas para atendimento de demanda justificada
podera ocorrer até o término do periodo de matricula extraordinaria.

Capitulo VI
12.6. DO PROCESSAMENTO

Art. 184, Em periodo definido no Calendario de Matriculas, efetua-se o processamento eletronico das
matriculas dos estudantes, de acordo com os critérios de preenchimento de vagas.

Art. 185. E dever do estudante conferir a sua situacdo definitiva de matricula nas turmas de
componentes curriculares apds o processamento da matricula on-line e da rematricula on-line.

Capitulo Vi
12.7. DA REMATRICULA ONLINE

Art. 186. A rematricula é efetuada no periodo estabelecido no Calendario de Matriculas e
corresponde a possibilidade de o estudante efetuar ajustes na sua matricula, ou efetiva-la, caso ndo a
tenha feito no periodo de matricula on-line.

Art. 187. Aplicam-se a rematricula on-line as mesmas disposicOes relativas a matricula on-line, no que
couber.

Capitulo Vil
12.8. DA MATRICULA EXTRAORDINARIA
Art. 188. Concluido o processamento da rematricula, é facultado ao estudante a possibilidade de
ocupacao de vagas porventura ainda existentes nas turmas, através da matricula extraordinaria.
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Paragrafo Unico - O estudante deve levar em consideracdo que serao registradas faltas nas aulas
ocorridas até o dia da efetivacdo da matricula extraordinaria e que ndo sdo previstas a reposicao do
conteudo e das avaliagOes ja ministradas.

Art. 189. A matricula extraordinaria é efetuada pelo estudante no sistema oficial de registro e
controle académico, sendo vedado o trancamento de matricula de componentes curriculares
efetivada nesta etapa da matricula.

§ 19 - A matricula é feita em uma Unica turma por vez, ndo sendo possivel a utilizacdo da matricula
extraordinaria em turmas de componentes curriculares que exigem a matricula simultdnea em mais
de uma turma, tais como componentes curriculares que sao mutuamente co-requisitos.

§ 29 - A ocupacao da vaga existente acontece imediatamente, nao havendo processamento da
matricula nem prioridade na ocupagao da vaga.

§ 3° - Na matricula extraordindria s6 é permitido acrescentar matriculas em turmas, nao sendo
possivel excluir, modificar ou substituir matriculas ja deferidas.

Art. 190. O prazo de matricula extraordinaria é definido no Calendario de Matriculas, iniciando-se no
dia seguinte ao processamento da rematricula e encerrando-se ao final da quarta semana de aula.

Capitulo IX
12.9. DA CONSOLIDAGAO DE TURMAS
Art. 191. A Consolidacdao de turmas € o ato de confirmar o registro, no sistema oficial de registro e
controle académico, das notas e frequéncias obtidas pelos estudantes.

Art. 192. Compete a um dos docentes responsaveis pela turma fazer a consolidacdo, seguindo os
prazos estabelecidos no Calendario Académico da turma.

Capitulo X
12,10. DAMATRICULA E DA CONSOLIDACAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
Art. 193. A matricula em atividade académica ou em atividade de orientacdao individual é de
competéncia da coordenacao do curso e feita de forma individual para cada estudante.

Paragrafo (nico - A matricula em atividade académica que nao forma turmas ndao obedece
necessariamente ao prazo de matricula previsto para as turmas no Calendario de Matriculas,
podendo ser realizada ao longo do periodo letivo regular, desde que ndo exceda seu término ou
anteceda o término do periodo letivo regular anterior.

Art. 194. A consolidacdo da atividade autdonoma é feita por Comissao eleita pelo Colegiado do Curso
e pela Prograd.

Art. 195. A consolidacdo da atividade de orientacdo individual é feita pela coordenacao do curso,
devendo ser feita durante o periodo letivo ao qual ela esteja associada.

Paragrafo Unico - Em caso de n&o conclusdo da atividade, o discente sera considerado reprovado no
momento da consolidagao.

Art. 196. Aplicam-se as atividades coletivas todas as disposicoes sobre formacdo, matricula e
consolidacao de turmas.

Capitulo XI
12.11. DOS PERIODOS LETIVOS ESPECIAIS DE FERIAS

Art. 197. A oferta de componentes curriculares durante o periodo letivo especial de férias obedece a
procedimentos de solicitagao e concessao de vagas, cadastramento de turmas, processamento das
matriculas e preenchimento de vagas similares no que couber aos adotados nos periodos letivos
regulares, respeitando-se os prazos especificos fixados no Calendario de Matriculas.
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Paragrafo tnico -Nao ha rematricula em periodo letivo especial de férias, podendo ser previsto no
Calendario de Matriculas um periodo de matricula extraordinaria.

Art. 198. No processamento das matriculas do periodo letivo especial de férias, obedece a ordem de
prioridades, Formando, Atrasado, Periodizado e Adiantado e Eletivas.

Paragrafo Unico - Para efeito de definicdo da ordem de prioridades em que o estudante se enquadra
no processamento das matriculas em turmas de férias, considera-se a situagao referente ao periodo
letivo regular que antecede o periodo letivo especial de férias em questao.

Art. 199. A oferta de componentes curriculares durante o periodo letivo especial de férias nao deve
prejudicar as atividades programadas para o docente pelo departamento ou unidade académica
especializada.

Art. 200. O numero de aulas, por componente curricular, em um periodo letivo especial de férias, ndo
pode exceder o limite de 4 (quatro) aulas por turno e 6 (seis) aulas diarias.

Paragrafo unico - S6 podem ser oferecidos em periodo letivo especial de férias os componentes
curriculares cuja carga horaria de aulas possa ser cumprida dentro do prazo previsto no Calendario
Universitario para as turmas de férias, respeitando os limites estabelecidos no caput deste artigo.

Art. 201. A quantidade minima de vagas abertas por turma em um componente curricular oferecido
no periodo letivo especial de férias ndo pode ser inferior a 5 (cinco).

Art. 202. Cada estudante pode obter matricula em até dois componentes curriculares por periodo
letivo especial de férias.

Paragrafo (nico - Nao é permitido o trancamento de matricula em periodo letivo especial de férias,
nem a exclusdo ou substituicdo de turmas matriculadas.

Capitulo XII
1212, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 203. O cancelamento do programa na UFRRJ ocorrera por:

I.  Sancgao disciplinar que caracteriza a expulsao do aluno (processo administrativo);
II.  Abandono de curso conforme descrito no artigo 208 deste regulamento;

III.  Solicitagdo espontanea;

IV.  Transferéncia para outra IES;

V.  Efetivagao de novo cadastro;

VL, Decisao administrativa;

VIL Falecimento do estudante;
VIIL Abandono por mais de dois periodos letivos, consecutivos ou ndo;

IX. Trés reprovagOes por inassiduidade em um mesmo componente curricular, ou cinco
reprovagdes em um mesmo componente curricular sejam por nota ou nota/inassiduidade;
(processo administrativo);

X.  Aproveitamento académico igual ou inferior a 50 % da carga horaria em disciplinas
matriculadas nos casos de prorrogagao de prazo autorizada pela Cémara de
Graduagao/PROGRAD; (decisao administrativa);

XL Nao realizacdao de colagdao de grau apos ter integralizado a estrutura curricular do seu curso
em até um periodo letivo apds a integralizacao do curso;

XIL Trancamento de todos os componentes curriculares matriculados num periodo letivo, sem
que seja solicitada a suspensao do programa;

XIIL Nao apresentacdo dos comprovantes de atividades autdnomas previstas no PPC, apds a
integralizacao dos demais componentes curriculares do curso;

XIV. Nao integralizacao curricular dentro do prazo maximo estabelecido no Projeto Pedagdgico do
Curso, ressalvado o caso de prorrogacao de prazo autorizada ou no caso de discentes
portadores de deficiéncia mediante parecer do NAI.

Paragrafo tnico - Nos casos dos Incisos III e IV, o cancelamento do programa ndo é efetivado se o
aluno estiver respondendo a processo disciplinar.

Art. 204. E considerado abandono de curso (programa).
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§ 1° - A reprovacao por falta em todas disciplinas matriculadas no semestre, mesmo havendo o
registro de aproveitamento em disciplinas ou modulos;

§ 29 - A ndo renovacao da matricula ou suspensao do programa no prazo estabelecido no Calendario
Académico;

Art. 205. Os periodos caracterizados como abandono serdo computados no prazo maximo de
integralizacao do curso;

Art. 206. A contagem do prazo para integralizacado sera interrompida nos periodos de suspensao de
programa (trancamento de matricula no curso) ou cancelamento de programa (cancelamento do
vinculo com a Instituicdo).

Art. 207. Constatada a situagdo de cancelamento, nos termos do Art. 201, a PROGRAD providenciara
a comunicagao do resultado da agao ao estudante.

§ 1° - Cabera ao estudante a manutencdo da atualizagdo de seu e-mail pessoal junto a base de dados
do sistema académico, assim como a verificagao periddica em suas caixas de entrada e spam.

§ 20 - O estudante tera 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento da comunicacdo de
seu cancelamento, para solicitar revisdo dessa decisao, mediante a apresentacao de justificativa
fundamentada e comprovada a PROGRAD.

Art. 208. O cancelamento do programa é a desvinculagao de discente regular do curso de graduagao
sem que tenha integralizado as exigéncias minimas para a sua conclusao.

Capitulo XlII
12.13. DA PRORROGACIH\O DE PRAZO PARA INTEGRALIZACZ\O DE CURSO

Art. 209. A prorrogagao do prazo de integralizacdo curricular devera ser solicitada pelo discente
junto @ PROGRAD, devidamente justificada, por processo administrativo, conforme calendario
académico, no ultimo periodo letivo do prazo maximo de integralizagao estabelecido no PPC do
Curso.

Art. 210. S3o condicOes precipuas para o deferimento do pleito para prorrogacao do prazo de
integralizacao curricular:

§ 19 - ter integralizado percentual igual ou superior a 70% da carga horaria total do curso;

§ 29 - ter manifestacdo favoravel da Coordenacao de Curso através da emissao de parecer e plano de
estudos para a integralizacao, anexado ao processo;

§ 39 - ter um tutor constituido e nomeado pela coordenacdo de curso, anexado ao processo;

§49° - anexar “Termo de Ciéncia” assinado pelo discente que condiciona eventuais prorrogacoes
futuras de prazo ao rendimento igual ou superior a 50% da carga horaria em componentes
curriculares matriculados ja em periodo de prorrogagao deferido;

Titulo XIII
13, DO ACOMPANHAMENTO ACADEMICO
Capitulo |
13.1 ATIVIDADES E ATRIBUIC6ES

Art. 211. O acompanhamento académico visa promover a inser¢ao qualificada dos discentes na vida
universitaria e no curso, a partir do seu ingresso, orientando a sua trajetdria académica e o seu
desenvolvimento, fundamentado no Projeto Pedagdgico do Curso, norteador da sua formacao.

Paragrafo Unico - O acompanhamento académico é constituido por acdes que tém como objetivo
contribuir para a integracdo dos estudantes a vida universitaria, orientando-os quanto as atividades
académicas, apoiando a permanéncia e a formagao estudantil na universidade. S3o considerados
fundamentais a orientacao de grupos de discentes ingressantes dos cursos de graduagao e um

49



acompanhamento para aqueles grupos discentes que apresentam sinais de dificuldades para a
integralizacao curricular.

Art. 212. As atividades de acompanhamento académico permanente s3ao executadas pelos
professores orientadores académicos, mediante indicacdo dos colegiados de cursos, ouvidos os
departamentos ou unidades académicas especializadas envolvidas.

Paragrafo Unico - A designacao e comprovacdo de atuacao do professor designado como o orientador
académico sao feitas no sistema oficial de registro e controle académico.

Art. 213. O colegiado de curso deve definir a relacao quantitativa entre nimero de estudantes por
professor compativel com as caracteristicas do curso e disponibilidade docente, guardada, sempre
que possivel, a proporcao adequada e exequivel de acompanhamento académico.

Art. 214, S3o atribuicdes do professor que fara o acompanhamento académico:

1 — Acompanhar o desenvolvimento académico dos estudantes sob sua orientacdao, com base
no Projeto Pedagogico do Curso;

2 - Orientar a tomada de decisOes relativas a matricula, trancamento e outros atos de
interesse académico, resguardado o periodo de férias do professor;

3 — Indicar para a coordenacao do curso os estudantes com dificuldades na evolugao da sua
integralizagao curricular para que se inicie um periodo de observacao académica;

4 — Aprovar, junto com a coordenacao do curso, as solicitacdes de matricula, de trancamento
de matricula e de suspensdo de programa académico dos estudantes que apresentam dificuldades
guanto a integralizacdo do curriculo e estdo sendo acompanhados para observacao do desempenho
académico, além das outras atribuices previstas neste regime.

Paragrafo Unico - A orientacdo académica dos estudantes com necessidades educacionais especiais
deve ser feita com o apoio e de acordo com as recomendacgdes do Nucleo de Acessibilidade e Inclusao
(NAI/UFRRJ).

Art. 215. Preferencialmente, o professor do acompanhamento académico deve acompanhar 0 mesmo
grupo de estudantes do ingresso a conclusao do curso.

Capitulo
13.2 DO PERIODO DE OBSERVACAO ACADEMICA

Art. 216. O periodo de observacdo académica tem por objetivo acompanhar os grupos discentes que
apresentam sinais de dificuldades para a integralizacao curricular, como modo de promover a redugao
da evasdo e da retencdo. Sera colocado em periodo de observacdao do desempenho académico o
estudante que houver incorrido em uma ou mais das seguintes situagoes:

1. Obtiver duas reprovagoes por falta, consecutivas ou ndao, no mesmo componente curricular
ou equivalente.

II. Realizar trancamento pela terceira vez consecutiva ou nao, em um mesmo componente
curricular obrigatdrio ou seus equivalentes.

II. Obtiver reprovagao por falta ou por nota com média final inferior a 2,0 (dois), em 80% dos
componentes curriculares em dois semestres letivos consecutivos ou alternados.

Art. 217. O acompanhamento académico sera realizado pelo professor orientador em conjunto com a
coordenacao do curso.

Art. 218. A orientacdao académica dos estudantes em periodo de observacao académica deve incluir
um plano de matricula e estratégias/medidas que possam contribuir para a integralizacao curricular:

1 — Realizagao obrigatdria de reunides periddicas entre o estudante e o orientador académico,
distribuidas ao longo do periodo letivo, para analise do desempenho nas avaliacdes e discussao das
causas e possiveis solucoes dos problemas enfrentados no periodo letivo anterior e no atual;

2 — Explicacao e alerta sobre as possibilidades de cancelamento de curso por abandono,
desempenho académico insuficiente e decurso de prazo maximo;
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3 - Indicacdo de inclusdao do estudante em eventuais mecanismos de apoio académico
existentes no curso e na Instituicao, tais como programas de tutoria ou monitoria;

4 — Acompanhamento junto aos professores dos componentes curriculares em que o
estudante estd matriculado, buscando verificar desempenho, diagnosticar problemas e buscar
solugoes; e

5 — Encaminhamento, caso necessario, para os setores da UFRR] que oferecam programas e
mecanismos de apoio pedagdgico e assisténcia estudantil, particularmente a Pré-Reitoria deAssuntos
Estudantis.

Titulo XIV
14. DA COLACAO DE GRAU

Art. 219. Colacao de grau é o ato académico oficial obrigatorio, publico, gratuito e organizado pela
Instituicao pelo qual é outorgado o grau correspondente ao curso concluido pelo estudante e pode
ocorrer nas seguintes formas:

I - Sessdo coletiva;
II - Sessao individual.

Paragrafo tnico - N3o se pode exigir do estudante pagamento para participacdo em sessao coletiva
ou individual de colagao de grau, sob nenhuma justificativa.

Art. 220. E assegurada a outorga do grau ao discente que cumprir as sequintes condicdes:

I - Integralizar o total da carga horaria discriminada para cada componente do curriculo de seu
curso ou de uma de suas habilitagdes ou modalidades;

II - Estar quite com as obrigacdes académicas regimentais e de legislagao superior;
III - Nao estiver incurso em processo disciplinar discente.

Art. 221. O estudante que ja colou grau em um curso nao pode fazé-lo pela segunda vez no mesmo
Curso.

Art. 222. O estudante que recebeu a outorga do grau em solenidade individual nao pode recebé-la
novamente em sessao coletiva.

Art. 223, As sessoes de colagao de grau devem ser realizadas em dias letivos da UFRRJ.

Art. 224. Em caso de impedimento, por motivo de forga maior, do comparecimento do estudante a
sessao solene de colagdo de grau, este podera ser representado por procurador devidamente
constituido para o ato.

Paragrafo Unico - A procuragao original, com firma reconhecida em cartorio, devera estar em maos do
procurador no dia da cerimonia da colagdo de grau.

Art. 225. Os discentes que integralizaram seus cursos de Graduagao “status FORMADQO”, deverao
participar de sessao solene de colacdo de grau referente ao periodo letivo de integralizacdo do curso,
excepcionalmente podendo postergar por mais um periodo letivo a sua colagado de grau.

Art. 226. Apds a colacao de grau, o diploma correspondente sera expedido e registrado pelo
Departamento de Assuntos Académicos e Registro Geral da PROGRAD, em conformidade com a atos
normativos emitidos pelo Ministério da Educacao.

Capitulo |
14.1. DAS SESSOES COLETIVAS DE COLA(}RO DE GRAU

Art. 227. O periodo para realizacdo de sessoes coletivas de colacdo de grau é estabelecido em
calendario especifico, planejado pela PROGRAD, sendo aprovado pelo CEPE.

Paragrafo unico - A sessao coletiva de colacdo de grau podera ser realizada pelo reitor, pelos Pro-
reitores Académicos e Diretores de Unidade Académicas, ao qual o curso é vinculado, conforme
modelo de cerimonial definido em norma especifica aprovada pelo CEPE.
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Art. 228. As sessoes coletivas de colacdao de grau sdo organizadas pela PROGRAD, em articulacao
com os coordenadores de curso e com 0s concluintes, observadas as normas estabelecidas sobre a
matéria.

Paragrafo tnico - Cada curso terd uma Unica sessdo coletiva de colacdo de grau por semestre letivo.

Art. 229. A PROGRAD pode agrupar cursos em uma Unica solenidade coletiva de colacao de grau por
areas afins.

Capitulo
14.2. DAS SESSOES INDIVIDUAIS DE COLACAO DE GRAU

Art. 230. A sessao individual de colacao de grau tem carater extraordinario, realizada para estudantes
do Ultimo periodo do curso, que possuem urgéncia devidamente comprovada. A cerimonia é
organizada pela PROGRAD, em calendario especifico, sendo aprovada pelo CEPE.

Art. 231. A PROGRAD define os documentos e procedimentos exigidos para deferimento dos pedidos
de colacao de grau antecipada sob a forma de sessao individual.

Titulo XV
15, DAS SITUA(}6ES ESPECIAIS
Capitulo |
15.1. DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Art. 232. Os estudos realizados por estudantes em instituicdes de ensino superior, nacionais ou

estrangeiras, em cursos de graduacao, podem ser aproveitados pela UFRRJ.

§ 19 - O aproveitamento de que trata o presente artigo somente pode ocorrer para estudos realizados
antes do periodo letivo de ingresso do estudante no programa atual na UFRRJ.

§ 29 - Nao pode haver aproveitamento de atividades académicas, exceto para as atividades coletivas.

§ 39 - Os cursos nacionais de graduacao a que se refere o caput deste artigo devem ser legalmente
reconhecidos ou autorizados para que se proceda ao aproveitamento.

Art. 233. O requerimento do interessado, solicitando aproveitamento de estudos, devera ser
instruido com:

I — Histdrico escolar atualizado, com confirmacdo de autenticidade, no qual constem os
componentes curriculares cursados com suas respectivas cargas horarias e resultados obtidos;

II — Ementa e programa dos componentes curriculares cursados com aprovagao, com
confirmagao de autenticidade;

II1 — Prova de autorizagao ou reconhecimento do curso, quando realizado no Brasil; e

v — Documento emitido por érgao competente, do pais de origem, que comprove ser estudo

em curso de graduacao de instituicao de ensino superior quando realizado no exterior.

§ 19 - Quando se tratar de documento oriundo de instituicao estrangeira, € obrigatdria a tradugao
oficial juramentada em portugués, autenticada pelo representante diplomatico brasileiro do pais em
que foi expedido.

§ 2° - Os componentes curriculares sao registrados com codigo e carga horaria dos seus
correspondentes na UFRRJ, com a mencao de que foram aproveitados e ndo sendo atribuidas nota,
frequéncia e periodo letivo de integralizacao.

Art. 234. O aproveitamento de estudos é apreciado pelo coordenador do curso.

8§ 1° - O coordenador do curso pode solicitar pronunciamento do departamento ou unidade
académica especializada responsavel pelo componente curricular, caso julgue necessario.

§ 29 - O aproveitamento é efetuado quando o programa do componente curricular cursado na
instituicao de origem corresponde a, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) ou mais do contetdo
e da carga horaria do componente curricular da UFRRJ.
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§ 39 - E permitida a combinagao de mais de um componente curricular cursado na instituicao de
origem, ou de partes deles, para atender as condigdes de aproveitamento.

§ 49 - O aproveitamento como bloco ocorre se cada subunidade do mesmo atender aos requisitos de
aproveitamento definidos no § 2° deste artigo.

§ 59 - A carga horaria a ser aproveitada de outras instituicdes de ensino superior ndao podera
ultrapassar 50% da carga horaria total dos componentes curriculares do curso destino na UFRRJ.

Art. 235. Quando se trata de estudos de graduacao realizados na propria UFRRJ, pode ser solicitado o
aproveitamento automatico dos componentes curriculares equivalentes, de acordo com as
informac0es constantes no sistema oficial de registro e controle académico.

Paragrafo anico - Para estudos realizados na propria UFRRJ cujo aproveitamento nao seja feito de
forma automatica, o estudante pode solicitar aproveitamento segundo as normas estabelecidas neste
Regimento.

Art. 236. A solicitacdo de aproveitamento de estudos obedece aos prazos definidos no Calendario
Universitario.

Paragrafo Unico - Para ingressantes por concurso de acesso nos cursos de graduacdo
(vestibular/Sisu) que tenham solicitado aproveitamento de estudos realizados nesta ou em outra
Instituicao de Ensino Superior, o valor inicial (VI) sera calculado dividindo-se a carga horaria dos
componentes curriculares aproveitados pela carga horaria média por periodo letivo. A carga horaria
média por periodo letivo é calculada dividindo-se a carga hordria total do curso pelo tempo
necessario para a integralizacao do curriculo do curso em fluxo continuo.

Capitulo Il
15.2. DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 237. O regime de exercicio domiciliar, como compensacao de auséncia as aulas, compreende a
atribuicdo de exercicios prescritos pelo professor da disciplina, a serem realizados pelo aluno fora da
Universidade. Sera autorizado para disciplinas nas quais o acompanhamento da aprendizagem se
mostrar pedagogicamente viavel, ndo abrangendo disciplinas exclusivamente praticas. O afastamento
somente sera permitido se ndo causar prejuizos irreparaveis a continuidade do processo formativo.
Art. 238. O regime de exercicios domiciliares aplicar-se a:

I - Ao discente portador(a) de doenga infecto-contagiosa, que tenha sofrido traumatismos,
passado por cirurgias e outras condigdes modrbidas, caracterizadas por incapacidade relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares desde que se verifique a conservacao das
condig0es intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade escolar.

II - A estudante adotante ou em estado de gestacdo, a partir do 82 més por um periodo de seis
meses.

III. Ao discente que estiver afastado preventivamente das suas atividades académicas por
ocasido da aplicacao dos termos previstos no Art. 23 do Cddigo de Conduta Discente da UFRR]
— Portaria n°® 1448/2022 do Gabinete da Reitoria. Neste caso, a Autoridade Instauradora do Processo
Disciplinar é responsavel pela abertura do processo de Exercicio Domiciliar e envio para a Divisao de
Registros Académicos.

Art. 239. O regime de exercicio domiciliar ndo contempla as disciplinas de carga horaria
exclusivamente praticas.

Art. 240. Auséncias por periodos inferiores a quinze dias deverao ser enquadradas no limite de faltas
de acordo com a legislagao vigente.

Art. 241. O Exercicio Domiciliar podera ser solicitado durante férias, recessos e outros, porém a
contagem do periodo autorizado somente contemplara os dias letivos.

Art. 242. O regime de exercicios domiciliares é requerido pelo interessado a coordenacao do curso.
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§ 19 - Para os portadores de afeccdes, o requerimento de que trata o caput deste artigo deve ser
providenciado tao logo seja atestada a afeccao, tendo como prazo maximo de apresentacdo a metade
do periodo previsto no atestado médico para o afastamento.

§ 29 - A Junta Médica da UFRRJ deve emitir parecer sobre os laudos apresentados, nos casos de
portadores de afecgOes, atestando o periodo do exercicio domiciliar.

§ 39 - Compete a Divisdao de Registros Académicos apreciar o pedido e registrar no histdrico
académico o periodo autorizado.

§ 4° - Em caso de deferimento, os Departamentos Académicos das disciplinas devem notificar os
professores responsaveis pelos componentes curriculares nos quais o estudante se encontra
matriculado, por intermédio das chefias de departamento.

Art. 243. Para atender as especificidades do regime de exercicios domiciliares, os professores
elaboram um programa especial de estudos a ser cumprido pelo estudante, compativel com sua
situacao.

§ 19 - O programa especial de estudos de que trata o caput deste artigo abrange a programagao do
componente curricular durante o periodo do regime de exercicios domiciliares.

§ 29 - E responsabilidade do professor, apds notificacdo, enviar contetido programatico e avaliar o
discente em exercicio domiciliar de forma especial, podendo responder sangdes administrativas, se
nao fizer.

§ 3° - O programa especial de estudos deve prever outros formatos para que sejam cumpridos 0s
objetivos de ensino-aprendizagem, compativeis com a situacao do estudante, realizada,
preferencialmente, de forma remota.

Art. 244. Havendo necessidade de prorrogacao do periodo de exercicio domiciliar, o discente deve
enviar novo laudo a Coordenacdo do Curso com antecedéncia de 30 dias do fim do periodo concedido.

§ 1° - Somente sera permitida uma prorrogacao do periodo de exercicio domiciliar.

Art. 245. O ndo cumprimento dos Exercicios Domiciliares pelo beneficiado nos prazos estabelecidos
implica abandono da disciplina.

Art. 246. Decorrido o prazo do regime de exercicios domiciliares, ainda dentro do periodo letivo, o
estudante se reintegra ao regime normal, submetendo-se a frequéncia e avaliacdo regulares dos
componentes curriculares.

Art. 247. Para o estudante amparado pelo regime de exercicios domiciliares que ndo tenha se
submetido as avaliagbes necessarias até o término do periodo letivo, sdo atribuidos resultados
provisdrios — frequéncia e média final iguais a 0 (zero) — para efeito de consolidagao da turma do
componente curricular no sistema oficial de registro e controle académico.

Art. 248. Nos casos em que as avaliagdes ultrapassem o periodo de lancamento de notas, o professor
devera lancar conceito REP (Reprovado) provisoriamente, permanecendo o processo sob tutela do
Departamento. Cessando os impeditivos, e apds a conclusdo da avaliacdo, o professor responsavel
notificara ao Departamento as notas atribuidas ao discente, e solicitara que encaminhe a DRA para
alteracao de Nota/Conceito.

Art. 249. Os casos excepcionais serdo julgados pela Divisao de Registros Académicos (DRA), com
possibilidade de recurso ao Departamento de Assuntos Académicos e Registro Geral (DAARG).

Capitulo Il
153, DO CANCELAMENTO DE MATRICULA EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 250. Cancelamento de matricula é a desvinculacdo compulséria do estudante da turma referente
ao componente curricular em que se encontra matriculado.
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Capitulo IV
154, DA EXCLUSAO DE MATRICULA

Art. 251. A exclusdo de matricula é a desvinculagao compulséria do estudante ingressante na UFRRJ
ao nado confirmar o vinculo, em até cinco dias corridos do inicio do periodo letivo de ingresso no
Curso.

Capitulo V
15.5. DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 252. O trancamento de matricula em um componente curricular significa a desvinculacdo
voluntaria do estudante da turma referente ao componente curricular em que se encontra
matriculado no Sistema Registro e Controle Académico.

§ 19 - O trancamento de matricula em disciplina ndo sera concedido se solicitado depois de decorridas
3 (trés) semanas do periodo letivo, de acordo com data estabelecida no Calendario Universitario.

§ 29 — A carga horaria minima em componentes curriculares a serem cursados pelo discente, em cada
periodo letivo, sera de quatro horas semanais, nao sendo permitido o trancamento que resulte em
carga horaria menor.

§ 32 — Em caso de trancamento inferior a carga horaria definida no paragrafo segundo deste artigo, o
discente devera solicitar a suspensdo do programa.

Art. 253. O trancamento de matricula em um componente curricular s6 é efetivado 24 horas apos a
solicitacao no Sistema Registro e Controle Académico.

Capitulo VI
15.6. DA SUSPENSAO DE PROGRAMA (Trancamento do Curso)

Art. 254. A suspensdo de programa (trancamento do curso) é a interrupcao das atividades académicas
do estudante durante um periodo letivo regular, garantindo a manutencao do vinculo ao curso de
graduacao.

§ 19 - O limite maximo para suspensdes de programa é de 4 (quatro) periodos letivos regulares,
consecutivos ou nao.

§ 29 - A suspensao de programa deve ser solicitada a cada periodo letivo, dentro do prazo fixado no
Calendario Universitario até, no maximo, 12 (doze) semanas apds o inicio do periodo letivo regular.

§ 39 - A suspensdo de programa acarreta o cancelamento da matricula do estudante em todos os
componentes curriculares nos quais esta matriculado.

§ 4° - Os periodos correspondentes a suspensao de programa nao sao computados para efeito de
contagem da duragao maxima para integralizacdo curricular.

Art. 255. O estudante ingressante ndo pode suspender o programa no periodo letivo de ingresso,
exceto por:

1 — Motivo de saulde, devidamente comprovado pela Junta Médica da UFRRJ;
2 — Prestacao de servico militar obrigatorio, comprovado pela autoridade correspondente;

Art. 256. O discente ingressante que obtiver rendimento nulo no Curso tera sua matricula cancelada
na UFRRJ.

Art. 257. A suspensao do programa € solicitada pelo estudante no sistema oficial de registro e
controle académico.

Paragrafo unico - O discente pode solicitar suspensdo de programa até 75% do periodo letivo em
curso.
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Capitulo VI
157, DOS ESTUDANTES COM DEFICIENCIA E ALTAS HABILIDADES

Art. 258. As especificidades sobre os estudantes com deficiéncia, no ambito da graduacdo, seqguem-se
as diretrizes contidas na Deliberagdo n® 269/2020 aprovada pelo Conselho Universitario da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro - CONSU, em sua 3732 Reuniao Ordinaria realizada em
30 de novembro de 2020, que considera,

I — “pessoa com deficiéncia”: aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica,
intelectual, multipla ou sensorial (pessoa cega, pessoa com baixa visdo, pessoa surda, pessoa com
deficiéncia auditiva, pessoa com surdocegueira), o qual, em interacdo com uma ou mais barreiras,
pode obstruir sua participacao plena e efetiva na sociedade em igualdade de condigdes com as
demais pessoas;

II — “pessoa com transtorno do espectro autista (TEA)”: desenvolvimento com déficit em
habilidades sociocomunicativas e comportamentais, interesses repetitivos ou estereotipados;

Il - "pessoa com altas habilidades/superdotacao": aquela que demonstra potencial elevado em
qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica, lideranca,
psicomotricidade e artes. Também apresenta elevada criatividade, grande envolvimento na
aprendizagem e realizacao de tarefas em areas de seu interesse; e

IV - "pessoa com mobilidade reduzida”: aquela que tenha, por qualquer motivo, dificuldade de
movimentacao, permanente ou temporaria, gerando reducdo efetiva da mobilidade, da
flexibilidade, da coordenagao motora ou da percepgao.

§ 19 - A avaliacdo e o registro da deficiéncia e demais condigOes anteriormente apresentadas compete
a Coordenacao do Nucleo de Acessibilidade e Inclusao da UFRR] (NAI/UFRRJ), por meio das bancas
de ingresso multiprofissional, quando do ingresso primario nos cursos presenciais de graduagao.

§ 29 - Quando se tratar de discentes com deficiéncia ja matriculados ou ingressantes por outra (s)
modalidade (s) de reserva de vagas que ndo tenham sido avaliados, o registro da deficiéncia devera
ser solicitado ao Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo da UFRR] - NAI/UFRRJ que realizara a avaliagao
multiprofissional.

Art. 259. Com relacao ao ensino de graduagao, sao assegurados a estes estudantes os seguintes
direitos:

I — Suporte educacional condizente com suas especificidades apds avaliacdo pedagdgica
realizada pela Equipe do NAI/UFRRJ;

II — Apoio pedagdgico para a realizacdo de avaliagdes académicas - quando necessario e

avaliado pela Equipe do NAI/UFRRJ;

III — Acessibilidade do material pedagdgico e de equipamentos;

IV — Metodologia de ensino acessivel segundo as diretrizes previstas na Deliberacdo

269/2020/CONSU e no Plano de Acessibilidade da UFRRJ seguindo os pressupostos do

desenho universal na aprendizagem.

V — Formas acessiveis de avaliacao do rendimento académico e de correcao dos instrumentos
de avaliacao, de acordo com especificidade educacional do estudante;

VI — Tempo adicional de 50% (cinquenta por cento) para a realizacao das atividades de
avaliagcdo que tenham duragao limitada, conforme especificidade educacional do estudante;

VII — Disponibilizacao de equipamentos de Tecnologia Assistiva, quando avaliado como
necessario pela Equipe do NAI/UFRRJ;

VIl — Possibilidade de solicitacdo de mudanca de curso, em area afim, em caso de
aquisicdo de deficiéncia permanente apds o ingresso na Universidade que inviabilize sua
permanéncia no curso de origem, a ser analisada pela Camara de Graduacdo apos parecer
favoravel elaborado pela Equipe do NAI/UFRRJ.

Paragrafo unico - As orientacdes sobre inclusao e acessibilidade nas suas diferentes dimensoes,
voltadas a discente com deficiéncia (a) no ambito do ensino de graduacdo, inclusive aquelas nao
abrangidas pelo presente Regulamento, bem como a atuacao institucional do Nucleo de
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Acessibilidade e Inclusdo serao baseadas nas diretrizes contidas na Deliberacdo 269/2020/CONSU e
Plano de Acessibilidade da UFRRJ vigente e considerara as suas respectivas alteracdes e atualizagoes
quando for o caso.

Capitulo Vil
15.8. DO NOME SOCIAL

Art. 260. Ao estudante é garantido o direito a inclusdo e ao uso do nome social nos registros
académicos da UFRRJ, nos termos deste Regulamento (Deliberacdo CONSU N° 73, de
11/10/2016).

§ 1° — Nome social € o modo como a pessoa é reconhecida, identificada e denominada na sua
comunidade e no meio social, uma vez que o nome oficial n&do reflete sua identidade de género.

§ 2° - Alinclusao ou retirada do nome social é solicitada pelo estudante que se enquadra na situagao
prevista no § 1° a PROGRAD, a qualquer tempo durante a manutencdo do vinculo ativo com a
UFRRJ.

8§ 3° — Nos casos de menores de dezoito anos, a inclusdo do nome social deve ser requerida
mediante a apresentacdo de autorizagdo, por escrito, dos pais ou responsaveis legais.

Art. 261. A Camara de Graduacdo pode conceder, mediante solicitacdo justificada, o direito a
inclusdo do nome social a estudantes que ndo se enquadram na situacdo prevista no artigo 264,
incluindo os portadores de nome oficial que o expdem a constrangimento.

Art. 262. O nome social pode diferir do nome oficial apenas no prenome (nome préprio), mantendo
inalterados os sobrenomes, exceto quando a razdo que motivou a concessao do direito de uso do
nome social, nos termos do artigo 265 deste Regulamento, for relacionada com os sobrenomes.
Art. 263. O nome social é o Unico exibido em documentos de uso interno, tais como diarios de
classe, fichas e cadastros, formularios, listas de presenca, divulgacédo de notas e resultados de
editais, tanto os impressos quanto os emitidos eletronicamente pelo sistema oficial de registro e
controle académico.

Paragrafo Unico - Ao estudante € garantido o direito de sempre ser chamado oralmente pelo nome
social, sem mengao ao nome civil, inclusive na frequéncia de classe e em solenidades como colagao de
grau, defesa de monografia, entrega de certificados, declaragdes e eventos congéneres.

Art. 264. O diploma, o historico escolar e os certificados, certiddes e demais documentos oficiais sao
emitidos apenas com o nome oficial.

Capitulo IX
159. DA RETIFICACAO DE REGISTROS

Art. 265. A retificacdo de registros académicos, relativos ao desempenho do estudante em
componentes curriculares, somente pode ocorrer quando constatada divergéncia entre os
assentamentos oficiais ou erros do professor responsavel.

Paragrafo Unico - Cabe ao professor responsavel pela turma, com a concordancia do chefe do
departamento ou diretor da unidade académica especializada, requerer a retificacdo pretendida a
PROGRAD, em conformidade com portaria especifica desta Pré-reitoria.

Capitulo X
15.10. DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 266. Na UFRRJ, a guarda de documentos relativos ao ensino de graduacao é responsabilidade
das seguintes instancias académico-administrativas:

I-PROGRAD;

I — Departamentos académicos e unidades académicas especializadas; e

III - Coordenacoes de Cursos.
Paragrafo tnico - A guarda de documentos deve ser preferencialmente feita em formato eletronico.
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Art. 267. Compete & PROGRAD manter sob sua guarda:
I - Documentos referentes ao cadastramento de estudantes;

IT — Histdricos escolares de ingressantes a partir de 1970, cujos dados ndo estejam inseridos
no sistema oficial de registro e controle académico;

[II - Livros de registro de diplomas;

IV —Livros de apostila de habilitagOes;

V —Projetos pedagdgicos dos cursos de graduacao e suas alteragoes;

VI - Registro de curriculos extintos dos cursos de graduacao;

VII — Documentos relativos a programas por ela coordenados;

VIII — Autos de processos e requerimentos nos quais seja ela a Ultima instancia de tramitacao;
IX — Documentos referentes a execucdo de convénios que digam respeito a graduacao.

Art. 268. Compete aos departamentos académicos e unidades académicas especializadas manter sob
sua guarda:

I — Autos de processos e requerimentos com referéncia aos quais eles sejam a Ultima instancia
de tramitagao;

II — Didrios de turma emitidos em forma nao eletronica e que ndo estejam incorporados ao
sistema oficial de registro e controle académico.

Paragrafo Unico - Os instrumentos escritos de avaliacdo de aprendizagem devem, preferencialmente,
ser devolvidos aos estudantes logo apds o encerramento do prazo para revisdo; caso nao o sejam,
devem ser mantidos sob a guarda dos professores durante o prazo minimo de 30 dias apds a
consolidacao final das notas daquele periodo letivo, apds o que podem ser descartados.

Art. 269. Compete as Coordenacdes de Curso manter sob sua guarda:

I — Autos de processos e requerimentos com referéncia aos quais elas sejam a ultima instancia
de tramitacao;

Titulo XVI
16. DOS DOCUMENTOS E REGISTROS OFICIAIS

Capitulo |
16.1. DOS DOCUMENTOS E REGISTROS OFICIAIS

Art. 270. Os documentos oficiais relativos a graduacdo sao de dois tipos:
[ - Documentos expedidos; e
IT — Documentos de registro.

Capitulo

16.2. DOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS

Art. 271. Os documentos oficiais expedidos pela UFRRJ concernentes a graduacgao sao:
I - Diploma de conclusao de curso;

IT — Atestado de conclus3do de curso;

II1 — Atestado de integralizacao;

IV — Atestado de previsao de conclusao;

V - Atestado de conduta académica;

VI — Atestado de vinculo;

VII — Atestado de desligamento;

VIII - Histdrico Escolar;

IX — Atestado de matricula €;
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X — Declaragdes e certiddes.

§ 19 - Aforma e o contetdo dos documentos referidos nos incisos do caput deste artigo - com excecao
dos relativos ao inciso X - tem padronizagao definida pela PROGRAD - de acordo com as prescrigoes
legais.

§ 20 - A expedicao dos documentos listados nos incisos I- II-III- IV- V- VI e VII do caput deste artigo é
de competéncia exclusiva da PROGRAD.

§ 39 - A expedicdo dos documentos listados nos incisos VIII e IX é de responsabilidade do préprio
interessado - utilizando os recursos de emissao e autenticacao de documentos do sistema oficial de
registro e controle académico da UFRRJ.

§ 4° - A expedicao dos documentos listados no inciso X compete as Unidades Académicas, as
Coordenacdes de Curso, aos Departamentos Académicos e a PROGRAD (em situacdes excepcionais).

Art. 272, Diploma de conclusao de curso é o documento final expedido ao estudante apds colacao de
grau em determinado curso conferindo-lhe o titulo respectivo.

Art. 273. O Atestado de conclus3o de curso é o documento expedido que substitui, provisoriamente,
o diploma de conclusao de curso até que este seja emitido pela UFRRJ.

Paragrafo unico - O Atestado de conclusdo de curso tem validade de 120 (cento e vinte dias) dias -
contados a partir da data de sua expedicao.

Art. 274. O historico escolar é o documento que contém as informacdes essenciais relativas a vida
académica do estudante do curso de graduacao.

Art. 275. DeclaracOes e certidOes sdao expedidas para atestar situagOes relativas a estudantes de
cursos de graduacgao.

Art. 276. O atestado de matricula é o documento que comprova a matricula do estudante em um
determinado periodo letivo regular.

Capitulo lll
16.3. DOS DOCUMENTOS DE REGISTRO
Art. 277. Os documentos oficiais de registro concernentes ao ensino de graduacao sao emitidos pelo
sistema oficial de registro e controle académico e podem ser de duas categorias:
I - Diarios de turma; e
IT - Relatorios.

Paragrafo tnico - A forma e o contelldo dos documentos referidos nos incisos do caput deste artigo
tém padronizagao definida pela PROGRAD - de acordo com as prescrigoes legais.

Art. 278. Os diarios de turma sao documentos de preenchimento obrigatério em que se registram
informag0es referentes a frequéncia - notas dos estudantes e contelidos ministrados em cada turma -
no decorrer do periodo letivo.

Art. 279. O preenchimento dos didrios de turma - realizado no sistema oficial de registro e controle
académico é de responsabilidade dos professores cadastrados na turma.

Art. 280. Os relatdrios emitidos pelo sistema oficial de registro e controle académico sao os Unicos
documentos validos de registro e comprovacao, relativos ao ensino de graduacao, nos assuntos de
dominio do referido sistema.

Capitulo IV
16.4. DA ALTERACAO DE REGISTROS

Art. 281. A retificacdo de registros académicos relativos ao desempenho do estudante em
componentes curriculares, somente pode ocorrer quando constatada divergéncia entre os
assentamentos oficiais ou erros do professor responsavel.
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Paragrafo Unico - Cabe ao professor responsavel pela turma, com a concordancia do chefe do
departamento ou diretor da unidade académica, requerer a retificacao pretendida a PROGRAD - em
conformidade com a normativa especifica da PROGRAD.

Art. 282, A Alteragao de Nome Civil é destinada a pessoas que mudam o nome oficialmente, através
de comprovacao por documento civil como Certidao de Casamento ou Processo Judicial.

Paragrafo Unico - A alteracdo de nome civil serd realizada mediante registro por processo
administrativo com documentagao comprobatdria regulamentada pela PROGRAD.

Art. 283. A Inclusdo de Nome Social é garantida ao estudante de graduacdo nos registros académicos
da UFRRJ mediante solicitacdo a qualquer tempo durante a manutencao do vinculo ativo com a
UFRRJ.

§ 1° - Nome social € o modo como a pessoa € reconhecida, identificada e denominada na sua
comunidade e no meio social.

§ 22 — O nome social quando solicitado sera utilizado nos registros dos sistemas de informagao, listas
de presenca, de cadastros, de programas, de servicos, de fichas, de formularios, de prontuarios e
congéneres, que sera utilizado apenas para fins administrativos internos, de visualizagao aberta ao
publico.

§ 39 - Nos casos de menores de dezoito anos, a inclusao do nome social deve ser requerida mediante a
apresentacao de autorizacao, por escrito, dos pais ou responsaveis legais.

§ 4° — O nome social pode diferir do nome oficial apenas no prenome (nome préprio), mantendo
inalterados os sobrenomes, exceto quando a razao que motivou a concessao do direito de uso do
nome social for relacionada aos sobrenomes.

Art. 284. O diploma, o historico escolar, os certificados, as certidoes e demais documentos oficiais sao
emitidos apenas com o nome oficial.

Capitulo V

16.5. DA GUARDA DE DOCUMENTOS
Art. 285. Na UFRRJ, a guarda de documentos relativos ao ensino de graduacao é responsabilidade
das seguintes instancias académico-administrativas:
[-PROGRAD;
I — Departamentos Académicos e unidades académicas; e
I1I — Coordenagoes de Cursos.
Paragrafo Unico - A guarda de documentos deve ser preferencialmente feita em formato eletronico.
Art. 286. Compete a PROGRAD manter sob sua guarda:
[ - Documentos referentes ao cadastramento de estudantes;

II — Histdricos escolares de ingressantes a partir de 2001 cujos dados ndo estejam inseridos no
sistema oficial de registro e controle académico;

III - Livros de registro de diplomas;

IV —Livros de apostila de habilitacOes;

V —Projetos pedagdgicos dos cursos de graduacao e suas alteracoes;

VI - Registro de curriculos extintos dos cursos de graduacao;

VII — Documentos relativos a programas por ela coordenados;

VIII — Autos de processos e requerimentos nos quais seja ela a Ultima instancia de tramitacao;

IX — Documentos referentes a execucao de convénios que digam respeito a graduagao.

Art. 287. Compete aos departamentos académicos e unidades académicas manter sob sua guarda:

I — Autos de processos e requerimentos com referéncia aos quais eles sejam a Ultima instancia de
tramitacao;

60



II — Diarios de turma emitidos em forma ndo eletrénica e que nao estejam incorporados ao sistema
oficial de registro e controle académico.

III - Instrumentos de verificagdes de rendimento escolar- quando nao retirados pelos discentes.

Paragrafo Unico - Os instrumentos escritos de avaliagdo de aprendizagem devem, preferencialmente,
ser devolvidos aos estudantes no transcorrer do periodo letivo; caso nao o sejam, devem ser mantidos
sob a guarda dos Departamentos durante um ano.

Art. 288. Compete as Coordenacdes de Curso manter sob sua guarda:

I — Autos de processos e requerimentos com referéncia aos quais elas sejam a Ultima instancia de
tramitacao; e

II - Documentos referentes ao colegiado de curso.

Titulo XVII
17. DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 289. Este Regulamento deve ser revisado, apds trés anos de vigéncia, por comissao designada
pela Reitoria da UFRRJ, e as possiveis modificacdes encaminhadas ao CEPE, para apreciacao.

Art. 290. Os critérios para aprovacao relativos a média final, assim como o formato da Prova
Opcional, atualmente empregados, serdo revisados no prazo de um ano apds a implementacdo do
Regulamento de Graduagao da UFRRJ.

Art. 291. Os cursos de natureza temporaria ou esporadica obedecem as disposicoes deste
Regulamento no que couber.

Art. 292, O cancelamento por insuficiéncia de desempenho s6 sera aplicado aos estudantes que
incorrerem nas situagcdes de cancelamento a partir do segundo periodo letivo de 2023.

Paragrafo tnico - Ocorrendo insucesso nos periodos letivos 2023-2 ou posteriores, para efeito de
contagem do numero de insucessos previsto no item IX do artigo 201, s6 serdo considerados os
periodos letivos cursados ap0s a entrada em vigor deste Regulamento.

Art. 293. O sistema oficial de registro e controle académico deve implementar mecanismo para que
todos os atuais estudantes de graduacdo da UFRRJ sé possam efetuar matricula no primeiro periodo
letivo de vigéncia deste Regulamento se atestar o recebimento de copia eletronica do Regulamento
dos Cursos de Graduagao da UFRRJ e manifestarem ciéncia das alteragOes introduzidas.

Art. 294. As situagbes excepcionais € 0s casos omissos, nao explicitamente previstos neste
Regulamento, podem ser tratadas pela Camara de Graduacao/Prograd.

Art. 295, O presente regimento entrara em vigor no 2° periodo letivo de 2023.

Seropédica, 23 de marco de 2023.

Prof.@ Roberto de Souza Rodrigues
Magnifico Reitor da UFRR]

Prof.2 Nidia Majerowicz
Pré-reitora de Graduacao

Prof.© Edson Jesus de Souza
Pré-reitor Adjunto de Graduacao
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