Progressao Funcional

O desenvolvimento na carreira docente do Magistério Superior ocorre mediante as
progressoes funcionais, quando da ascensdo de nivel dentro de uma mesma

classe, e as promogoes funcionais, quando da ascensao de uma classe para outra.

Tramite dos Processos

Os Processos de progressao e promocao funcional das classes A, B, C e D, deverao
seguir a seguinte tramitacao:

O docente devera solicitar a abertura do Processo ao Chefe do seu Departamento de
lotacdo, que deverad atribuir uma Comissdo Avaliadora do mesmo. Essa Comissdo
deve ser nomeada através de portaria pelo Diretor do Instituto. A Comissao
Avaliadora emitira parecer sobre o processo para o Chefe de departamento que
devera coloca-lo para apreciacdo do colegiado. Apds aprovacdo no colegiado do
Departamento, o Processo deverd ser encaminhado para a apreciacdo do CONSUNI,
do respectivo Instituto, que na sequéncia devera ser encaminhado a CPPD. Apds a
analise da CPPD, o Processo que tiver todas as exigéncias atendidas, sera
encaminhado para a Coordenacdo de Admissao e Progressdo (COAP) para posterior
implementacdo do provento e emissdo da Portaria que designard ao docente seu

novo nivel ou sua nova classe.

Observagdao: Os Processos que forem enviados para a CPPD, deverao ser

encaminhados para a Secretaria Administrativa da CPPD.

Da organizagao documental dos Processos

A organizacao dos documentos que fardo parte do Processo de progressao e promogao

funcional deve seguir criteriosamente a sequéncia descriminada abaixo:

1) O requerente deve abrir um processo, com memorando para o chefe do

departamento solicitando a progressao ou promocao funcional;




2) No processo deve ser inserido um sumario contendo a lista hierarquizada dos
documentos do Processo;
2) O requerente deverd preencher a ficha padrdo de solicitacdo de
progressdo/promogao (veja documento);
3) O requerente deverd anexar a copia da Portaria de nomeacdo ou da Portaria de
sua ultima progressdo/promocgao funcional;
4) O requerente deverd anexar o relatério de desempenho referente ao intersticio
entre sua Ultima progressdo/promogao e a que esta solicitando, em conformidade com
a Deliberacdo CEPE n2%1, de 07 de junho de 2013, de acordo com o modelo
disponibilizado;

5) O requerente deve anexar os documentos comprobatdrios referentes as

atividades exercidas na mesma sequéncia em que as descreveu em seu relatério;

6) O requerente deve anexar ao Processo a Portaria de nomeacdo da Comissdo de
Avaliacdo, e quando se tratar da promocao da classe de Adjunto nivel IV para a classe
de Associado nivel I, é OBRIGATORIO anexar a cépia do Diploma de Doutorado;
7) Anexar ao Processo, o Parecer da Comissdo de Avaliacdo, assinado por todos
os membros e em conformidade com o modelo disponibilizado no anexo IV deste
documento;

8) Anexar ao Processo, a ata do Departamento que aprovou o parecer da
Comissdo de Avalia¢do da Progressdao/Promogao (ndo serd aceito extrato de ATA), com
a indicacdo dos membros da Banca. Destacar, com marca texto, o numero do
processo/requerente. A mesma deve estar assinada pela maioria dos presentes (50%
+ 1);
9) Anexar ao Processo, a ata do CONSUNI que aprovou o parecer da Comissdo de
Avaliacdo da Progressdo/Promocdo (ndo serd aceito extrato de ATA). Destacar, com
marca texto, o nimero do processo/requerente. A mesma deve estar assinada pela
maioria dos presentes (50% + 1);
10) Para a promoc¢do para a classe de E (Titular) o requerente deve atender as
disposicdes da  Deliberaggo n2035 de 20 de margco de 2015.

11) Todas as paginas do Processo devem ser sequencialmente numeradas, e as




paginas em branco deverdo estar carimbadas ou manuscritas com o termo EM

BRANCO;




