
FLUXO DE SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO FINANCEIRO AO ALUNO EM ATIVIDADE CURRICULAR 

 

 

Professor(a) Responsável 

preencherá e assinará, no 

SIPAC, o Formulário de 

Abertura – Auxílio Financeiro 

ao Aluno em Atividade 

Curricular, e o encaminhará à 

SAPG, 45 dias antes da viagem. 

SAPG  

para autuação do 

processo e restituição ao 

Professor(a) 

Responsável. 

Professor(a) Responsável  

para preencher e inserir ao processo o 

Formulário – FOLHA DE PAGAMENTO 

DE AUXÍLIO FINANCEIRO EM 

ATIVIDADE CURRICULAR e o 

FORMULÁRIO - ATESTO DE BOLSAS E 

AUXÍLIOS (PROAF), e demais 

documentos pertinentes, a fim de 

encaminhar à PROGRAD para análise. 

PROGRAD 

para análise, verificação de 

matrícula, solicitação de transporte 

por memorando à Prefeitura 

Universitária (se necessário), 

informação de empenho e 

encaminhamento à PROAF, até o 

dia 20 do mês anterior à viagem. 

CoExFin/DCF/PROAF 

para pagamento após 

o recebimento de 

financeiro e inclusão 

das Ordens Bancárias. 

PROAF 

para autorização de 

pagamento. 

CoExFin/DCF/PROAF 

para elaboração da lista e 

liquidação, até o dia 20 do 

mês anterior à viagem, para 

recebimento de financeiro 

no mês da viagem. 

CoGC/DCF/PROAF 

para conformidade e 

posterior arquivamento. 


